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Bevezetés

A Hazirend az iskola bels6 életét szabalyozza, érvényes a tanulokra, pedagdgusokra €s az
intézmény dolgozdira egyarant. Hatdlyos az iskola teljes teriiletén, a szervezett iskolai
rendezvényeken €s a Pedagogiai Programban meghatarozott iskolan kiviili rendezvényeken. A
hazirend megsértése fegyelmezo intézkedést, stilyosabb esetben fegyelmi eljarast von maga
utan. Az iskola a tanul6itdl elvarja, hogy a Pedagdgiai Programban Kifejtett célkitlizések és
értékek elfogadasaval végezzék munkajukat, erdsitsék az iskola szellemiségét. Tanulmanyi
kotelezettségeik teljesitése mellett vallaljanak részt az iskola egyéb tevékenységeiben. Tartsak
be az iskola rendjét és a Hazirendben meghatdrozott szabdlyokat, tevékenységiikkel erdsitsék
osztalyuk ¢és az iskola kozosségi életét, gazdagitsak az iskola hagyomdanyait. Magatartasuk,
megjelenésiik, beszédiik és viselkedésiik legyen mélt6 az intézmény irott és iratlan szabalyaihoz
¢s normaihoz.

Az intézménybe val6 beiratkozassal, a tanuldi jogviszony létesitésével a tanuld és sziildje
elfogadja az iskola nevelési alapelveit ¢s Hazirendjét.

1. A tanitas és az iskola rendje

1.1. Csengetési rend:

1. 6ra: 745 - 8.30

2.6ra: 840 - 9.25

3.6ra: 940 - 10.25
4. 6ra: 10.35 - 11.20
5. 6ra: 11.30 - 12.15
6. ora: 12.35 - 13.20
7. 6ra: 13.40 - 14.20
8. ora: 14.30 - 15.10

Rendkiviili helyzetben ettdl eltérd csengetési rendet alkalmazhatunk. (roviditett 6rak,
iinnepségek, versenyek, stb.)

1.2. Ebédsziinet
Az ebédsziinet 12.15-12.35 és 13.20-13.40-ig tart.
1.3. Erkezés

A tanulok iskolaba érkezésének idopontja legkésdbb 5 perccel az drakezdés eldtt. A tanuld
becsengetés elott foglalja el a helyét a tanteremben vagy az arra kijeldlt helyen varakozzék a
tanar érkezésére.
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1.4. Késés:

rrrrrr

napléban rogziti. A késo tanulod az orardl nem zarhat6 ki. Ha a tanuld késéseinek iddtartama
eléri a 45 percet, az igazolatlan o6raként keriil a naploba rogzitésre. Ha a késés a diak onhibajan
kiviili okokbdl (pl. iddjarasi vagy kozlekedési nehézségek) miatt kdvetkezett be, akkor az
osztalyfonok altal igazolhatd. A késd tanuld az 6rat nem zavarhatja!

1.5. Orakézi sziinetek, lyukasorak

Az iskola teriiletét tanuloink sem lyukasoraban, sem sziinetekben nem hagyhatjak el.
Rendkiviili esetekben az iskola elhagyasa kizardlag osztalyfénoki vagy iskolavezetdi
engedéllyel, vagy az iligyeletes tandr beleegyezésével torténhet. Az orakozi sziinetekben
didkjaink a tantermekben, az iskola udvaran, az iskola folyosojan vagy az aulaban
tartozkodhatnak. A jelzé csengetéskor a tanterembe vonulnak a tanulok. Azok a tanulok,
akiknek lyukasérajuk van, kotelesek fegyelmezetten viselkedni, hogy a tanitast ne zavarjak.

1.6. Belépés az iskola épiiletébe

A sziil6k az iskola altal kijelolt fogaddorakon, siirgés esetben pedig — id6pont-egyeztetés utan
— a megbesz¢lt idépontban kereshetik f6l az iskola tanarait. Idegen személyek az épiiletbe csak
a portaszolgalat engedélyével 1éphetnek be.

1.7. Tandrai fegyelem

A tanuldé nem folytathat a tanitisi 6rdan olyan tevékenységet (pl. étkezés), amely a tanulas
folyamatat akadalyozza, az oOrat tartd tanar munkdjat zavarja. A tanitdsi ordkon a didkok
szamara az iskolai munkat zavard eszkozok hasznalata tilos (audioeszk6zok, mobiltelefon, stb).
Tanuloink mobiltelefonjukat a tanitasi 6ran csak kikapcsolt vagy lehalkitott allapotban
tarthatjak maguknal. Ezektol eltérni csak az orat tarto tanar kiilon engedélyével lehet.

1.8. Hetesek

Az osztalyfonokok bizzak meg a tanuldkat a hetesi feladatok elvégzésével, és ezt az
elektronikus naploban is jelzik. A kijelolt didkok szamara ez a feladat kotelezd. A hetesi
teendok rendszeres elmulasztasaért osztalyfonoki figyelmeztetés jar.

A hetesek feladatai:

- biztositjak a tanitds targyi feltételeit (tiszta tabla, szemléltetdeszkoz, szelldztetés), a tiszta,
kulturélt kérnyezetet

- feliigyelik az osztalyt a tandr megérkezéséig
- jelentik a hianyzokat, az esetleges gondokat, rendellenességeket

- ha becsengetés utan 5 perccel a tanar nem jelenik meg az oran, azt jelzik az intézményvezeto-
helyettesnek vagy az intézményvezetének.

Ertéktargyak, pénz
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Nagyobb 0sszegli pénzt, értéktargyat minden tanulo, pedagogus és alkalmazott csak sajat
felelosségére hozhat az iskoldba. Sziikség esetén az iskolatitkar megdrzésre atveszi; az iskola
felelosséget csak a megdrzésre leadott targyak esetében vallal.

1.9. Etkezés

Tanuloinknak lehetdségiik van a menzai szolgaltatasok igénybevételére. Igényiiket minden
hoénapban az iskolatitkarnak adjak le. A menzai téritési dijakat legkésobb minden honap 15-¢ig
kotelesek befizetni. A befizetett étkezés lemondasara idében torténd jelzés esetében van
lehetdség.

1.10. Tankonyv

A 2020/2021-es tanévtol az Oktatasi Hivatal altal kozzétett tankonyvlistan szerepld tankonyvek
valasztasa esetén minden didk ingyenes tankonyvellatasra jogosult. Ezeket a tankonyveket az
iskolai konyvtaron keresztiil biztositjuk. A tanulok és a pedagdgusok a tanév soran sziikséges
koteteket, kézikonyveket meghatarozott idopontban kolcsonozhetik ki a konyvtarbol. A
tankonyvrendelést — a munkakozdsségek véleményének kikérésével — az intézményvezetd altal
megbizott tankdnyvfelelds késziti el. Az intézményvezetd tajékoztatja a sziiloket a megrendelt
tankonyvek korérdl, lehet6vé teszi, hogy a tankonyvrendelést a sziildi munkakdzOsség
véleményezze.

1.11. Karokozas

A tanulok az altaluk hasznalt eszkozoket kotelesek rendben tartani, az okozott karért — a
jogszabalyok el6irasai szerint — anyagilag felel6sek.

1.12. Tuz-, baleset- és munkavédelem

Minden tanév elején tliz-, baleset- és munkavédelmi tajékoztatot tartunk, amelynek soran
felhivjuk a tanulok figyelmét a veszélyforrasok kikiiszobolésére. A tajékoztaton valod részvételt
a tanulok alairasukkal igazoljak. A tanulok kotelesek betartani az egyes szaktantermekre
vonatkozoan meghatarozott, ott kozzétett miikodési szabalyokat, a baleset- és munkavédelmi
tajékoztatoban meghatarozott biztonsagi szabalyokat.

1.13. Rendkiviili események

A tanuléi baleseteket azonnal be kell jelenteni az iskolavezetoknek. A bombariadé és egyéb
rendkiviili esemény esetén érvényes szabalyokat az intézmény Szervezeti ¢s Miukodési
Szabalyzata tartalmazza, ezt az osztalyfonokok ismertetik a diakokkal.

1.14. Magatartas az iskolai rendezvényeken

Tanuloinknak az iskolaban és az iskoléan kiviil tartott iskolai rendezvényeken tilos a dohanyzas,
az e-cigaretta, és a vizipipa hasznalata, tilos a szeszesital és az egészségre karos egyéb szerek
fogyasztasa. Tilos fegyvert vagy fegyvernek latszo targyat, petardat, robbandanyagot, -
szerkezetet az iskolaba és iskolai rendezvényre hozni!
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A tanulok tartozkodjanak a kozizlést sulyosan sértd 6ltozek viselésétol €s a tragar kifejezések
hasznalatatol. Az iskoldba €s az azon kiviil tartott iskolai rendezvényekre olyan tanuldé nem
Iéphet be, aki — az iskolaban, iskolai rendezvényen szolgalatot teljesitd személy megitélése
szerint — egészségre artalmas szerek (alkohol, drog, stb.) hatasa alatt all. Ha tavolléte
mulasztasnak szamit, a tavollétet igazolatlannak tekintjiik.

1.15. A tanul¢ altal eléallitott termeék, dolog, alkotas vagyoni joga

Az intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba keriilt dolognak, amelyet a
tanuld allitott el6 a tanuldi jogviszonydbdl eredd kotelezettségének teljesitésével
Osszefiiggésben. A rajzokat és képzodmiivészeti munkdkat a tanuld kérésére az intézmény
visszaadja alkotdjanak.

1.16. A tanulok véleménynyilvanitasanak rendje €s formai:

Azokban az tigyekben, amelyek az iskola tanuloinak jelentds részét érintik, a dontési
folyamatban lehetdséget biztositunk a didksag szamara véleményének kifejtésére, a dontési
folyamat befolydsoldsdra. A didkonkormdnyzat szamara teljes korlien biztositjuk a
jogszabdlyok altal eldirt véleményezési jogok érvényesitését. Az igy kialakitott véleményt
irasban kozlik az intézményvezetovel. A didkdnkormanyzat tadjékoztatasa, a dontést megel6zo
informalasa és véleményének beszerzése az intézményvezetd kotelessége.

A fentieken tul a didksag tobbségét érintd dontések meghozatala eldtt lehetdvé tessziik az egyes
osztalyok szamara a véleménynyilvanitast, amelynek tartalmat és az osztalykozosség altal
megfogalmazott javaslatokat az osztalyfondk juttatja el az iskola intézményvezetdjéhez.

2. Az iskola épiiletének hasznalati rendje

Az iskola hétkdznapokon 6% és 20 éra kozétt tart nyitva. Ettdl eltérd iddben torténd nyitva
tartasra tanari feliigyelet mellett intézményvezetdi engedély sziikséges. Az iskola diakjai a
nyitvatartasi 1d6 alatt az épiiletben tartézkodhatnak abban az esetben, ha nem zavarjdk az
iskoladban folyd munkét. (takaritds, adminisztracio, stb.) A kotelezd ¢és valaszthato
foglalkozasokon kiviil az iskola nem vallalja a didkok feliigyeletét.

Osztalyterem: a tanulok feliigyelet nélkiil tartozkodhatnak a teremben a nyitvatartsi id6 alatt.
Gépterem: A szamitdgép terem sajatos rendje a 2. szamu mellékletben szerepel

Tornaterem: Csak tanari feliigyelet mellett vagy szaktanari illetve intézményvezetdi
engedéllyel — sajat feleldsségre hasznalhatd. A tornaterem hasznélati rendje a 3. szamu
mellékletben szerepel.

Konyvtar: Az iskolai konyvtar minden tanul6 rendelkezésére all, a kolcsonzési idépontokat €s
feltételeket 9. osztalyos korukban megismerhetik a didkok. Az iskolai konyvtar kdlcsonzési és
nyitvatartasi rendje a 1. szdmu mellékletben szerepel. (A nyitvatartasi rendet a konyvtaros
javaslata alapjan az intézményvezetd hatarozza meg tanévenként!)

Az a tanuld, aki az iskolai konyvtarbol kolcsondzott konyvet elvesziti, megrongalja, vagy
hataridére nem viszi vissza a konyvtarba, kartéritést, illetve késedelmi dijat fizet.

Kondi-terem: Csak sziil6i engedéllyel hasznalhato a tanitast kdvetéen 6nalldan.
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3. A valaszthat6 tantargyak, foglalkozasok és a pedagogusvalasztas
szabalyai

Iskolankban két esetben van mdd tantargyvalasztasra. Ezek a kovetkezok:

1. Maésodik idegen nyelv

A tanulok az iskola altal a felvételi tdjékoztatoban meghirdetett feltételek szerint a masodik
idegen nyelvek koziil valaszthatnak. A masodik idegen nyelv tanuldsa minden didk szdmara a
9. évfolyamtol felmend rendszerben kotelezo.

2. Emelt szintl érettségire valo felkészités (fakultacio) a 11-12. évfolyamon

A valaszthatd fakultacids tantargyak (11-12. évfolyam) esetében didkjainknak lehetdséget
adunk, hogy megjeloljék, melyik pedagdgusnal szeretnék tanulmanyaikat folytatni.
Amennyiben a tantargyfelosztas ezt lehet6vé teszi, biztositjuk a tobbség altal megjeldlt
pedagbgust a kurzus vezetésére.

A tantargy valasztasaval kapcsolatos tudnivalok:

A vialasztas onkéntes.
Egy tantargycsoportbol csak egy tantargyat lehet valasztani.
A gimnéziumi képzésben résztvevok két tantargyat vehetnek fel.

A valasztas irasban torténik. A fakultacios targyak kivalasztdsat a tanulok —és
kiskoru tanuld esetén a sziilok— alairasukkal megerdsitik.

Ha a tanulot kérelmére felvették a szabadon valasztott tanitasi orara, a tanitasi
év végeig koteles azon részt venni. A tanuldnak - kiskoru tanuld esetén a
szilildnek - irasban nyilatkoznia kell arrél, hogy a szabadon valasztott tanitasi
orakra torténd jelentkezés jogkovetkezményeit tudomasul vette.

A szabadon valasztott tanorai foglalkozast az értékelés €s mindsités, a mulasztas,
a magasabb évfolyamba Iépés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a kotelezd
tanitasi orat.

A viélaszhato tantdrgyak igényfelmérése aprilis folyaman torténik. Az
intézményvezetd minden év aprilis 15-€ig elkésziti és a fenntartd jovahagyasat
kovetden kozzéteszi a tajékoztatdt azokrol a tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok
valaszthatnak, tajékoztatast ad tovabba az érettségi vizsgara torténd felkészités
szintjérdl is. A tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy a tantargyat elérelathatéan
melyik pedagdgus fogja oktatni. A tdjékoztatd elfogadasa eldtt be kell szerezni
az iskolaszék, €s az iskolai diakonkormanyzat véleményét.

Minden év majus 20-ig lehet a szabadon valasztott tantargyat a kovetkezd
tanévre felvenni, illetve modositast kérni.

A valasztott tantargy legalabb 5 jelentkezd esetén indithato, kiilonleges esetben
az intézményvezetd alacsonyabb létszammal is engedélyezheti.

A vélasztott tantargy kiilonleges esetben intézményvezetdi engedéllyel évente
egy alkalommal modosithato.

Az emeltszintli felkészitést a megndvelt tananyag, a magasabb kovetelmény
jellemzi, annak érdekében, hogy lehetdséget biztosithasson az emeltszintii
érettségi sikeres letételéhez, amely fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt torténik.
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4. Tanulmanyok alatti vizsgak

Tanulményok alatti vizsgat fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt, vagy abban a nevelési-oktatasi
intézményben lehet tenni, amellyel a tanul6 jogviszonyban all. Amennyiben a tanul6 a
tanulmanyok alatti vizsgat tobb évfolyam anyagabdl kivanja letenni, akkor a vizsgéakat
minden évfolyam anyagabdl kiilon kell letenni. A szabalyosan megtartott tanulmanyok alatti
vizsga nem ismételhetd.

A tanulmanyok alatti vizsgak intézményiinkben:

4.1. Osztalyozo vizsga:

Osztdlyozo vizsgdt az iskola a tanitdsi év sordn a kijelolt vizsgaiddszakokban Szervezhet.

A tanulonak a félévi és tanév végi osztalyzat megéllapitdsdhoz osztalyozo vizsgat kell tennie,

ha

felmentették a tanodrai foglalkozasokon valo részvétel alol,

tanulmanyait egyéni tanrend szerint folytatja,

engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben, illetve az eldirtnal rovidebb 1d6 alatt tegyen eleget,

a torvényben meghatarozott idonél tobbet mulasztott

a tanulo a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében fiiggetlen
vizsgabizottsag eldtt tesz vizsgat.

Osztalyozo vizsga a tanul6 (és a tanul6 sziildje) irdsbeli kérésére, az intézményvezetd
engedélyével (irasbeli hatarozat) szervezhet6 a kovetkezd esetekben is:

ha a tanuld, masik intézményben/ osztalyban / csoportban kivanja folytatni
tanulmanyait, €s az adott tantargyat nem tanulta el6z6 iskoldjaban / osztalyaban /
csoportjaban.

ha a tanuld, egy tantargyat nem tanul az iskolaban, de osztalyzatot szeretne kapni az
adott targybol a bizonyitvanyaba, mivel ebbdl a tantargybdl érettségi vizsgat szeretne
tenni, és ehhez az osztalyozé vizsga letétele kotelezo.

A kotelezOen eldirt osztalyozo vizsgédk kivételével az osztdlyozd vizsga lehetdségét
kérvényezni kell, a szaktanari javaslatokat, illetve a kérvényeket az intézményvezetd biralja el,
¢és dontését hatarozatba foglalja.

A tanitdsi év lezarasat szolgalo osztalyozo vizsgat az adott tanitdsi évben kell megszervezni,
eredménye év végi osztalyzatnak mindsiil.

A tanulményait kiilf61don folytato tanulo a vele jogviszonyban all6 iskolaba visszatérve kérheti
kiilfoldi tanulményainak beszamitasat a tanulmanyai folytatasdhoz. A beszamitasrol az iskola
intézményvezetdje dont, és a tanulmanyok folytatasahoz osztalyozo vizsgakat irhat el azokbol
a tantargyakbol, amelyekbdl a tanuld nem, vagy lényegesen kevesebb 6raszamban vagy eltérd
tartalommal sajatitotta el a tananyagot kiilfoldi tanulmanyai soran.
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4.2. Kiilonbozeti vizsga:

A vizsgat megel6z6 harom honapon belill kell a vizsgaidészakot kijelolni, és a vizsgak
id6pontjardl a vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor irasban tajékoztatni kell.

Kiilonbozeti vizsgat kell tennie a tanuldnak, amennyiben

e mas iskolabdl valo atvételkor az intézményvezetd eldirja; (pl. 1ényeges kiilonbség van
a két iskola helyi tantervében szerepld, a beiratkozas tanévéig tanult tantargy(ak) éves
oraszamai kozott, vagy van olyan tantirgy, amit eltérd tartalommal tanult az
atjelentkez6 tanulo az el6zo iskolajaban)

e azintézményen beliili tagozati- osztaly és csoportvaltasnal az intézményvezeto eldirja;

e a kiilfoldi tanulmanyok beszadmitasakor az iskola intézményvezetdje a tanulmanyok
folytatasat kiilonbozeti vizsgak letételéhez koti.

4.3. Javitovizsga:

A tanulénak javitovizsgan kell szamot adni tudasarol, ha

o legfeljebb 3 tantargybdl a tanév végén elégtelen osztalyzatot kapott,

e az osztalyozo vizsgarol, a kiillonbozeti vizsgarol szamara felrohatd okbol elkésett, tavol
maradt, vagy a vizsgardl engedély nélkiil eltavozott.

e az osztalyoz6 vagy kiilonbdzeti vizsgan elégtelen osztalyzatot kapott.

Javitovizsga letételére az augusztus 15-ét0l augusztus 31-¢€ig terjedd idészakban van lehetdség.
4.4. Potlo vizsga:

A vizsgazd potld vizsgat tehet az intézményvezet altal meghatarozott vizsganapon, ha a
vizsgarol neki fel nem rohatdé okbol elkésik, tdvol marad, vagy a megkezdett vizsgarol
engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadast befejezné. A vizsgazonak fel nem rohaté ok minden
olyan, a vizsgan vald részvételt gatlo esemény, koriilmény, amelynek bekdvetkezése nem
vezethetd vissza a vizsgdzd szandékos vagy gondatlan magatartdsara. Az intézményvezetd
engedélyezheti, hogy a vizsgazd a potld vizsgat az adott vizsganapon tegye le, ha ennek a
feltételei megteremthetdk. A vizsgdzo kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre
adott valaszait értékelni kell.

4.5. Egyéb, tanulmanyok alatti tuddsszint mérd belsé vizsgak

4.5.1. Kisérettségi vizsga:

A vizsga célja: a gimnaziumi tananyag alapjainak mérése, az eddig megszerzett ismeretek
rendszerezése, a tanulok szembesitése sajat tudasukkal, tanuldsi modszeriik hatékonysagaval,
vizsga-rutin szerzése, gyarapitasa és a fakultacio-valasztas eldsegitése.

4.5.2. Probaérettségi vizsga:

A vizsga képet ad a végzds didkok aktualis tudasszintjérdl, megteremti annak lehetdségét, hogy
a vizsga kiértékelése soran egységes tapasztalatok alapjan, a szaktandr segitségével
megvitathatd legyen minden koriilmény, a feladatok megoldasi menete és a tipikus hibak.
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4.6. Vizsgaiddszakok:

Oszi: oktober elsd felében;

Féleévi: az elso félév végét megeldzo héten,;

Tavaszi: a majus-janiusi érettségi idészak elott, aprilisban;
Ev végi: tanévzaras elétti két hétben, azaz junius elsé felében;
Npyadri: augusztus masodik felében.

Az intézmény tanuldi szamara szervezett tanulmanyok alatti vizsgak fenti vizsgaiddszakokon
beliili pontos idépontjait az éves munkaterv (eseménynaptar) tartalmazza.

5. Kapcsolattartas

5.1. Kapcsolattartas a diakokkal

5.1.1. Mindennapi kapcsolattartds:

A didkokkal val6 kapcsolattartas elsédlegesen a mindennapi érintkezés soran torténik a tanitasi
ordkon, az oOrdk kozti sziinetekben, a tanitas eldtt és utdn. A didkok barmely tanarukat
megkereshetik javaslataikkal és egyéni gondjaikkal, 6ket érintd informaciokat kérhetnek toliik
¢s az iskola vezet6it6l. A didkokkal kapcsolatos személyes problémakkal elsdédlegesen az
osztalyfonok ¢és a szaktanarok foglalkoznak. A didkok iigyeik intézése érdekében a
pedagogusokat €s a titkarsagot a sziinetekben vagy a tanitasi orak utan kereshetik fol. A didkok
tobbségét vagy jelentds részét érintd keérdésekben tajékoztatast az osztalyfonok vagy az
iskolavezetés ad.

5.1.2. Iskolagyiilés

A didkokat az intézmény vezetdi és tantestiilete rendszeresen tdjékoztatjdk az iskolaval
kapcsolatos eseményekrdl, eredményekrdl, tervekrdl. A tdjékoztatds egyik formdja az
iskolagytilés.

5.1.3. Diakkézgyiilés

A didkonkormanyzat kezdeményezésére évente kotelezGen Osszehivandd forum, ahol a
diakonkormanyzat a tanulok jelentds részét vagy egészét érintd problémakat, panaszokat vethet
fel, azokra valaszt kérhet.

5.1.4. Infokommunikacios kapcsolattartas

Az érdeklédok az Oket érintdé informdécidkat az iskola honlapjarol és a hirdetétablarol
szerezhetik be. Kérdéseikkel, kéréseikkel elektronikus levelezés utjan, vagy a KRETA feliileten
is felkereshetik tandraikat.
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A tanulok a rajuk vonatkozo érdemjegyeket, dicséreteket és elmarasztalasokat, valamint
hianyzasuk alakulasat a digitalis naplon keresztiil kisérhetik figyelemmel.

Az iskola a Facebook-profiljan keresztiil is ad informaciokat a sziiléknek, tanuloknak és az
iskolank irant érdeklodo kiilsé személyeknek, leendd tanitvanyainknak.

5.2. Kapcsolattartas a sziilokkel
5.2.1. Sziiloi értekezlet

Az éves munkatervben litemezett sziildi értekezleteken az osztalyfonok tajékoztatja a sziiloket
gyermekeik eldmenetelérdl, az adott tanévben elvégzett feladatokrol, az osztaly aktualis
problémairol, az osztalykozosség fejlodésérdl, az osztalyban ¢és az iskoldban adodo
feladatokrol. Sziil6i értekezletet évente legalabb két alkalommal tartunk. Ha az osztaly helyzete,
problémai, a csoport eldtt allo feladatok azt indokoljak, az iskola intézményvezetdje vagy az
osztalyfonok rendkiviili sziildi értekezletet hivhat 6ssze a sziilok tdjékoztatsara, a problémak
k6z6s megoldasara.

5.2.2. Fogadoora

A tanév rendjében elére meghatarozott, a sziilok szdmara alkalmas késddélutani érakban k6zos
fogadoodrat tartunk, ahol valamennyi pedagogus elérhet. Tandraink egyéni fogadoodrat is
megjeldlnek a hét valamelyik munkanapjan. Ennek iddpontja az iskola honlapjan és az
elektronikus napldban is megtalalhato.

A fogadoorakon az iskola biztositja, hogy a sziillé négyszemkozt beszélhessen gyermeke
tanaraval személyes problémairol. Célja, hogy a sziilék egyénileg informaciot kapjanak
gyermekiik elémenetelérdl, magatartdsarol, szorgalmar6l, a szaktandr rdla alkotott
véleményérdl, valamint —ha a sziild ezt igényli— a pedagogus tanicsokat adhasson a tanuld
nevelésével kapcsolatosan. A fogaddoran lehetdség nyilik arra is, hogy a sziilok kérdéseket
fogalmazzanak meg, problémakat vessenek fel, és informaciokat osszanak meg a gyermek
iskolan kiviili helyzetérdl, csaladi koriilményeirdl.

5.2.3. A sziilok irasos tdjékoztatasa

A nevelési-oktatasi intézmény a tanuloval kapcsolatos dontéseit - jogszabalyban meghatarozott
esetben és formaban -irasban kozli a tanuloval, a sziilével. Ez torténhet a digitalis naplon vagy
a KRETA dokumentumkezeld rendszerén keresztiil, illetve egyéb szokasos irasos formaban.

A digitalis naploban folyamatosan (sziil6i kérésre irasban legfeljebb havonta egyszer )
tajékoztatjuk a sziiloket gyermekiik elérehaladasardl, hianyzésairdl, késéseirdl, a személyét
érintd dicsérd ¢és elmarasztald intézkedésekrdl. A digitalis naploban is lathato félévi
eredményeikrol a félévi tanulmanyi értesitdjiiket nyomtatott formaban is megkapjak a tanulok.

A sziilok tajékoztatasa a tanulo év végi eredményeirdl a digitalis naploban és a bizonyitvany
utjan torténik.

A Koznevelési torvény hatdlyos eldirdsa szerint a sziildket a megeldzd tanév végén
tajékoztatjuk azokrdl a tankonyvekrol, tanulmanyi segédletekrdl, taneszkozokrdl, ruhdzati és

mas felszerelésekrdl, amelyekre a kdvetkezd tanévben a neveld és oktatdé munkahoz sziikség
lesz, valamint az iskolai konyvtarbol kdlcsondzhetd tankonyvekrol.
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5.2.4. A sziildi kapcsolattartds egyéb formdi

o a digitilis naplon (KRETA) keresztiil iizeneteket, felhivasokat, kéréseket és
értesitéseket is kiild az iskola.

o telefonon, illetve elektronikus levélben torténd kapcsolattartas

o aziskola honlapjan, illetve az iskola facebook-oldalan keresztiil

o személyes kapcsolattartas egyedi esetekben

6. A tanuldé mulasztasaval kapcsolatos szabalyok

6.1. Altalanos szabalyok

Ha a tanul¢ a tanitési orardl €s egyéb foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
tanulok igazolt és igazolatlan mulasztasait, késéseit a pedagoégusok a naploban rogzitik.
Tanuloink hidnyzasanak igazoldsat az iskola Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak eldirasai
szerint az osztalyfonokok végzik. A tanulok hidnyzasaikat elsdsorban elektronikus uton a
KRETA elektronikus iigyintézés hasznélataval, a mulasztast kovetd elsd osztalyfonoki oraig
kotelesek igazolni.

Az iskola kéri a sziiléket (gondviseldt), hogy a mulasztdsrol mar az elsd napon értesitsék a
tanuld osztalyfonokét.

e Tanorarol engedély nélkiil torténd tdvozas nem igazolhato.

e Tanitasi 1d0 alatt a tanulok csak tanari engedéllyel hagyhatjak el az iskola teriiletét.
(osztalyfonoki, intézményvezetdi, szaktanari)

e Az iskola engedély nélkiili elhagyasa fegyelmi vétség, biintetés jar érte.

6.2. lIgazolt mulasztasok

A mulasztést igazoltnak kell tekinteni,

e ha a tanuld, kiskoru tanuld esetén a sziild irasbeli kérelmére - a hazirendben
meghatéarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradésra,

e Vvagy ha a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

e vagy ha a tanuld hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

e Vvagy ha a 10-12. évfolyamos tanulodja - tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal -
palyavalasztéasi céli rendezvényen vesz részt vagy palyavalasztasi céllal marad tavol,
feltéve, ha a részvételt a szervez6 intézmény altal kiallitott igazolassal igazolja.

6.2.1. Betegség miatti mulasztas

A beteg tanul6 az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatési
intézményt. Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek, a tanuld beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektol, tanulotdl valo elkiilonitésérdl, €s kiskoru gyermek, tanuld esetén a lehetd
legrévidebb idon beliil értesiti a gyermek, a tanulo sziileit. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia
kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamdt is. Az orvosi igazolas
bekiildésének elsédleges platformja a KRETA elektronikus tigyintézés feliilete.
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6.2.2. Engedéllyel térténd hianyzas

Tanuloink évente legfoljebb harom nap idétartamra — sziileik (nagykort diak esetében a tanulo)
elézetes irasbeli kérelmére — engedélyt kaphatnak a tdvolmaraddsra. Az osztalyfondk utdlagos
sziiléi igazolast nem fogadhat el. A harom napot meghaladd eldre lathatd hidnyzashoz az
osztalyfénok javaslata alapjan az intézményvezetd engedélye (hatarozat formaban) sziikséges.
A kapott engedéllyel a sziil6i harom napot az adott tanévre felhasznalta. Az engedélykérés helye
elsésorban a KRETA elektronikus tigyintézési feliilete. Az iskolai rendezvényekre, valamint a
tanév utolsé napjara vonatkozo6 sziildi igazolast az osztalyfonok nem koteles elfogadni.

6.2.3. Hianyzas nyelvvizsga miatt

Nyelvvizsgara, felkésziilés céljabol, a tanuld — a vizsganapon kiviil — két tanitasi napot vehet
igénybe. A és B tipust nyelvvizsgara egyarant 2-2 nap felkésziilési id6t biztositunk a vizsganap
el6tti 2 munkanapokon. Feltétele: a tanulonak a hianyzast megel6z6en be kell mutatnia a
vizsgak idopontjat tartalmazo levelet az osztalyfondknek.

6.2.4. Hianyzas elorehozott érettségi vizsga miatt
Az eldrehozott érettségi vizsga elbtti 2 tanitasi napot az osztalyfénok igazolhatja.
6.2.5. Hianyzds versenyek miatt

Az OKTV 2. vagy tovabbi fordulojaba jutott didkok a versenyek eldtt 5 napot fordithatnak
felkésziilésre. A megyei €s orszagos szervezésii versenyek iskolai forduldjara szabadnap nem
jar. Az iskolai versenyen résztvevo tanuld a verseny kezdete el6tt 3 6raval mehet el a tanitasi
orarol.

6.2.6. Hianyzas nyilt nap miatt

A f6iskoldk, egyetemek altal szervezett nyilt napon egy tanulo egy tanitasi évben legfeljebb két
alkalommal vehet részt. A naploban a hidnyzas okat jeldlni kell. A varhaté hidnyzasrdl az
osztalyfonokot eldre kell tajékoztatni.

6.3. Késés

Ha a tanuld a tandrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a
hazirendben foglalt szabalyok szerint. A késések idejét dssze kell adni. Amennyiben ez az 1d6
eléri a tanorai foglalkozas idétartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil. Az
elkésd tanuld nem zarhat6 ki a tandrarol, foglalkozasrol.

6.4. Igazolatlan mulasztasok

A tanul6 hidnyzasa nem igazolhato, ha

e a hianyzas utolso napja és az igazolas kozott egy kovetkezd osztalyfondki ora volt mar
¢s 8 tanitasi napnal hosszabb ido telt el,
e engedély nélkiil tavol marad a tandrarol.

Ha a gyermek, a tanulod tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztds igazolatlan. Az iskola
koteles a sziilot értesiteni a tankdteles tanuld elsé alkalommal torténd igazolatlan
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mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankételes kiskoru tanul6 igazolatlan
mulasztdsa a tiz orat eléri. Az értesitésben fel kell hivni a sziild figyelmét az igazolatlan
mulasztds kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld
ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kbzremiikodését igénybe
véve megkeresi a tanulo sziil6jét.

Ha a tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitdsi orat vagy egyéb
foglalkozast, az iskola intézményvezetéje - a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl ¢és illetékességérdl szolo
331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a tanuld tényleges
tartdzkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kdzpontot, a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgélatot, tankoteles
tanulod esetén - gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanuld kivételével - a gyermekjoléti
szolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat, az iskola bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel
meghatarozza a tanulét veszélyeztetdé és az igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet
megsziintetésével, a tanuloi tankdtelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanuld
érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a tankételes tanulé igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc tanitasi orat
¢s egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot
- a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével -, valamint ismételten
tdjékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tanuld sziiléjének az
értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatisban nevelkedd tanuld esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot. Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi
évben eléri az oOtven tanitasi oOrat és egyéb foglalkozast, az iskola intézményvezetdje
haladéktalanul értesiti a tanul6 tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a
csalad- és gyermekjoléti kdzpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi
szakszolgalatot.

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz016 2012. évi II. térvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasahoz
sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben, tanitasi évben sszesen (tankoteles tanuld
esetén) harminc tanitasi ora és egyéb foglalkozas.

A nem tankateles tanulé esetén megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitdsi éven

ryr e r

kiskort tanuld esetén a sziil6t legalabb két alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan
mulasztas kovetkezményeire. A tanuloi jogviszony megsziinésérdl az iskola irasban értesiti a
tanulot, 6nallé jovedelemmel nem rendelkezd és a sziildvel kdzos haztartasban €16 nagykora
tanulo esetén a sziilot is, kiskoru tanulo esetén a sziilot.

6.5. Eljarasok igazolatlan mulasztas esetén
6.5.1. Tankételes tanulo esetében eljdardsok igazolatlan mulasztas esetén:

1. igazolatlan dra utan: osztalyfonoki szobeli figyelmeztetés, sziild értesitése (levélben)

2. igazolatlan ora utan: osztalyfénoki figyelmeztetés
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3. igazolatlan ora utan: osztalyfénoki int6, magatartas mindsitése legfeljebb jo
4. igazolatlan ora utan: osztalyfonoki rovo

6. igazolatlan dra utan: intézményvezetdi figyelmeztetd, magatartds mindsitése legfeljebb
valtozo

10. igazolatlan ora utan: a sziilé, a lakohely szerint illetékes jegyz6, kormanyhivatal,
gyermekjoléti szolgalat, gyamhatdsag értesitése (a masodpéldanyt az irattarban kell Orizni),
magatartds mindsitése rossz

15. igazolatlan 6ra utan: intézményvezet6i rovo

30. igazolatlan 6ra utan: a sziild, az altalanos szabalysértési hatosag, a gyermekjoléti szolgalat

J 4

postai uton torténd értesitése (a masodpéldanyt az irattarban kell Orizni)
50. igazolatlan 6ra utan: gydmhatosag és a kormanyhivatal értesitése

Az értesitésben minden alkalommal fel kell hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire.

6.5.2. Nem tankételes tanulo esetében eljardsok igazolatlan mulasztas esetén:

1. igazolatlan 6ra utan: a sziil6 értesitése

10. igazolatlan dra utan: a sziil postai uton torténd értesitése (a masodpéldanyt az irattarban
kell 6rizni). Magatartas mindsitése rossz.

20. igazolatlan 6ra utan: a sziil postai Uton torténd értesitése (a masodpéldanyt az irattarban
kell 6rizni)

30. igazolatlan ora utan: a tanuldi jogviszony megsziintetése
6.6. Osszes (igazolt és igazolatlan) hianyzasok szama

Ha a tanulonak - az ideiglenes vendégtanuloi jogviszony iddtartaméanak kivételével - egy
tanitasi évben az igazolt €s igazolatlan mulasztisa egylittesen a kétszazotven tanitasi orat,
vagy egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak harminc szazalékat meghaladja, és emiatt a tanuld
teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem
mindsithetd, kivéve, ha a nevelbtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen. Ennek az
osztalyozdvizsganak a letételét a neveldtestiilet akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a hisz tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett az
értesitési kotelezettségének. Ha a tanulod teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsithetd,
tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanulé mulasztasainak szama mar az els6
felev végére meghaladja a meghatarozott mértéket, €s emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem

"or

volt mindsithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

Az intézményvezetd levélben értesiti a sziil6ket, ha a tanuld igazolt és igazolatlan érdinak
szamanak O0sszege a 150 és a 200 orat eléri.
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7. A tanodran kiviili tevékenyseg

7.1. Unnepségek

Az iskola linnepélyein és egyéb kozds rendezvényein az iskoldban iinnepld ruha viselése
kotelez6. Az tinnepld ruha a lanyoknak: fehér bliz, sotét szoknya vagy nadrag, az iskola
monogramjaval diszitett nyakkendd, alkalmi cipd, a fiadknak: fehér ing és sotét nadrag (nem
farmer), s6tét zokni, az iskola monogramjaval diszitett nyakkend6, alkalmi cipd.

7.2. Konyvtar
A konyvtar dllomanya a konyvtar nyilvantartasi idejében rendeltetésszertien hasznalhat6.
7.3. Sportlétesitmények

Sportlétesitményeink a fiatalok rendelkezésére allnak az iskolai munkaterv és érarend szerint.
Az egyéni és kozOsségi igényeket a testneveld tanarokkal és az iskola vezetésével kell
egyeztetni.

7.4. Szamitdégépterem

A szamitogépeket a kezelésért felelds pedagdgusok feliigyelete mellett, a szaktanterem rend;jét
meghataroz6 szabalyzatban rogzitett médon hasznélhatjak didkjaink.

7.5. Egyéb rendezvények

A hézirend el6irasai a pedagogiai programhoz kapcsolddo, az iskola altal szervezett iskolan
kiviili foglalkozasok (tanc és drama, miivészetek tantargyak, illetve az osztalykirandulasok és
iskolai szervezésii tdborok, kirandulasok, versenyek) lebonyolitdsakor is érvényesek.

8. A tanulok jutalmazasa

8.1 Jutalmazas

Azt a tanulot, aki tanulmanyi munkdjat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, aki kitartod
szorgalmat vagy példamutatd kozosségi magatartast tanusit, az iskola dicséretben részesiti,
illetve jutalmazza. Az iskola ezen tilmenden jutalmazza azt a tanul6t, aki a tdle elvarhatonal
jobb teljesitményt ér el, eredményes kulturdlis tevékenységet folytat, kimagaslo
sportteljesitményt ér el, a kozdsségi €letben tartdésan jO munkat végez. A kiemelkedd
eredménnyel végzett egyiittes munkat, a példamutatéan egységes helytallast tanusitd tanuloi
kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban részesitjiik.

8.2 Irasos dicséretek

Iskolankban elismerésként a kovetkezd irdsos dicséreteket adjuk: szaktanari, osztalyfonoki,
intézményvezetdi és nevelbtestiileti dicséret. Az egész évben kiemelkedd munkat végzo tanulok
tantargyi, szorgalmi és magatartasi dicséretét be kell vezetni a bizonyitvanyba. Az a tanulo,
akinek intézményi szinten is kiemelkedd a teljesitménye (tanulményi, sport kulturalis
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versenyek gyodztese, az iskolaért végzett kiemelkedo tarsadalmi munka részese, stb.) jutalmat a
ballagési vagy a tanévzaro iinnepélyen az iskolakozosség eldtt nyilvanosan veheti at.

A jutalom formai lehetnek:
- konyvjutalom vagy egyéb targyi jutalom
- oklevél

- tanitas nélkiili munkanap (didknapok, projektnapok, 6ko-aktivitas)

9. Fegyelmi intézkedések

Az a tanuld, aki kotelességeit megszegi, fegyelmez6 intézkedésben részesiil.
A fegyelmez6 intézkedések lehetnek:

- szaktanari figyelmeztetés,

- osztalyfonoki figyelmeztetés,

- osztalyféndoki intés,

- osztalyfondki rovo,

- intézményvezetdi figyelmeztetés

- intézményvezetdi intés

- intézményvezetdi rovo

- neveldtestiileti figyelmeztetés

(A fokozatok megtartasa nem kotelez6.)

A fegyelmez6 intézkedéseket az elektronikus naploba is be kell irni.

10.A magatartas €s szorgalom értékelésének elvei

A tanulok jutalmazasaval, motivalasaval fligg O6ssze a tanulok magatartasanak, szorgalméanak
értékelése.

10.1. A magatartas értékelésének elvei

A magatartas jegyben tiikr6z6djon a tanuld szocidlis készsége és képességeinek fejlodése,
onallossaganak mértéke, valamint a kozosség érdekében végzett tevékenység mindsége,
viselkedéskulturaja, kommunikacioés kulturdja.

A magatartas értékelésénél négy fokozatot kiilonboztetiink meg.

Példas a tanuld magatartdsa, ha az iskolai és osztalykozdsségben tanitasi és tanoran kiviili
foglalkozasokon viselkedése példamutatd, segitdé magatartast mutat. Az iskolai
foglalkozasokon vallalt és valasztott funkcioinak példamutatoan eleget tesz. A vele
kapcsolatba keriild tanulotarsakkal és felndttekkel kulturaltan viselkedik. Az iskolai
hazirendet maradéktalanul betartja, a tanuléi jogviszonydbdl eredd jogait ¢és
kotelezettségeit példamutatdan teljesiti.
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Jo a tanul6 magatartasa, ha a tanulds-tanitas folyamataban tevékenysége eredményes,
pozitiv véleményalkotasaval segitd. Nem meriilt fel magatartasa ellen jelentds kifogas
(pl. tobbszori szaktanari figyelmeztetés, osztalyfonoki intd, rovo) Feladatait, megbizésait
kotelességszertien teljesiti. Tanulotarsait kotelességeik teljesitésében és jogainak
gyakorlasaban hatranyosan nem befolyasolja. Az iskola hazirendjét betartja.

Viltozo a tanuld magtartasa, ha korcsoportjaban, osztalyaban, az iskolai k6zosségben
magatartasa ellen jelentosebb kifogas meriil fel, ha tobb osztalyfonoki figyelmeztetése
(intd, rovo) illetve intézményvezetdi figyelmeztetése van. Magatartasaval, viselkedésével
az Ot koriilvevd kozosségeket hatranyosan befolyasolja. Az iskolai hazirendet tobb
pontban megsérti.

Rossz a tanuldé magatartasa, ha kotelességeinek, megbizdsainak nem tesz eleget, és
tobbszori figyelmeztetés utdn sem valtoztat magatartasan. Ha sulyosabb fegyelmi
biintetést kapott, ellene figyelmi eljaras indult, illetve folyamatosan megsérti az iskola
hazirendjét.

10.2. A szorgalom értékelésének fobb szempontjai:

A tanulok szorgalmanak értékelése az egyéni képességek és a tanuld koriilményeinek
mérlegelésével fejezze ki a tanulméanyi munkdhoz vald viszonyt, az egyéni képességek, a
kotelességtudat alapjan mérhetd tudast, az ismeretek elsajatitdsanak rendszerében, a tanulas
folyamatéban a pontossagot €s a rendszerességet.

A szorgalom értékelésének négy fokozatat kiilonboztetjilk meg:

Példds a tanuld szorgalma, ha a koriilményekhez és képességeihez mérten a tanorai
tevékenységben, az ismeretek megszerzésében kotelesség teljesitése példamutatd. Az
ismeretszerzés lehetdségeit minden teriileten kihasznalja, 6nallosagra torekszik. Iskolai
¢s 1skolan kiviili tanulmanyi versenyeken, palyazatokon, vetélkedokon vesz részt.

Jo a tanuld szorgalma, ha egyéni képességeihez, adottsdgaihoz mérten a tanuldsban
egyenletes teljesitményt nyujt, a tanulas folyamataban munkafegyelme jo, az
ismeretszerzésben tanari utmutatds alapjan részt vesz.

Valtozo a tanuld szorgalma, ha képességein alul teljesit, tandrai felkésziiltsége nem
folyamatos, nagy eltérések mutatkoznak tantargyi érdemjegyeiben. Nem mindig vesz
részt az ismeretek megszerzésének kiilonb6z6 modozataiban, 6nalld ismeretszerzésére
nem torekszik. Ha a tanulo félévkor, vagy tanév végén elégtelen osztalyzatot kapott
valamelyik tantargybol.

Hanyag a tanuld szorgalma, ha iskolai tanulmdnyi munkdjaval a munkahoz,
ismeretszerzéshez vald viszonyaban rendszertelenség, folyamatosan gyenge teljesitmény,
eredménytelenség tapasztalhato. Tantargyakhoz kapcsolodd munkat, irasbeli feladatait
hanyagul, rendszerteleniil végzi. Ha tobb tantargybdl folyamatosan képességei alatt
teljesit.
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11.A tanulok jogai

A koznevelési torvény €s végrehajtasi rendeletei részletesen tartalmazzak a didkok egyéni €s
kollektiv jogait. Az iskola Pedagdgiai Programja, SzZMSz-e és Hazirendje az iskola honlapjan
barmely érdekl6do rendelkezésére all. A Pedagogiai Programrol tdjékoztatast — munkaidében
— az iskola vezetditdl lehet kérni.

11.1. A tanulok egyéni jogai

A tanulok legfontosabb egyéni jogai: a véleménynyilvanitashoz, a jogorvoslathoz val6 jog, a
kérdéshez és érdemi valaszhoz vald jog, a nyilvanossdghoz vald fordulds joga, a teljes
bizonyossaghoz valo jog és a tajékoztatdshoz vald jog. A tanulo joga, hogy az emberi méltosag
tiszteletben tartasdval véleményt nyilvanitson minden kérdésrdl, az 6t neveld és oktatod
pedagdgus munkdjarol, az iskola miikddésérdl, tovabba tdjékoztatast kapjon személyét és
tanulmanyait érinté kérdésekben. A tanuld személyiségét, emberi méltosagat és jogait
tiszteletben kell tartani, és védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben.
A tanulé nem vethet6 ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo
biintetésnek vagy banasmaddnak.

A tanuldénak joga, hogy személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad
kibontakoztatasahoz valo jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez
¢s maganélethez vald jogat a nevelési-oktatdsi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak
gyakorlasa azonban nem korlatozhat mésokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba
nem vesz€lyeztetheti a sajat €s tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét,
testi épségét, valamint a miivelédéshez vald jog érvényesitéséhez sziikseéges feltételek
megteremtését, fenntartasat.

A tanul6 joga, hogy valasszon a pedagdgiai program keretei kozott a valaszthatod tantargyak,
foglalkozasok, tovabba pedagdégusok koziil, igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre allo
eszkozoket, az iskola 1étesitményeit és az iskolai konyvtari szolgaltatast. Lelki, testi és értelmi
fejlodését eldsegitd védelemben részesiiljon a koznevelési intézmény altal biztositott
szamitogépeken vald internet-hozzaférés sordn. Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és
ellatasban részesiiljon. Hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz,
tajékoztassak a jogai gyakorldsahoz sziikséges eljarasokrol. Részt vegyen a didkkorok
munkdjaban, és kezdeményezze azok létrehozasat, tagja legyen iskolai, miivel6dési, miivészeti,
ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek.

11.2. A tanulokozosségek jogai

Tanulokozosségeinknek joguk van az iskolai életet érintd barmely kérdésben a szervezett
véleménynyilvanitdsra. A szervezett véleménynyilvanitdst kezdeményezheti: az
intézményvezetdje, a nevelOtestiilet, a didkonkorményzat, egy osztily didkbizottsaga. A
szervezett véleménynyilvanitds terveit a kezdeményezd egyeztetni koteles az
intézményvezetdvel.
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11.3. Dolgozatokkal kapcsolatos jogok

Diakjainknak joguk van, hogy a témazaré dolgozatok idépontjarol és témajardl S tanitasi nappal
hamarabb tajékoztatast kapjanak. A megirt dolgozatokat tiz munkanapon beliil ki kell javitani.
A szaktanar a hatarido letelte utan is koteles a dolgozatot kijavitani és a tanuldnak megmutatni.
Amennyiben a kijavitott dolgozatok ataddsara a fenti hataridon beliil (a pedagogusnak felrohatod
okbdl) nem keriil sor, a tanulok egyenként donthetnek abban a kérdésben, hogy kérik-e
dolgozatuk érvénytelenitését. Az elmulasztott témazard dolgozatot a tanul6 koteles a szaktanar
altal kijelolt idépontban bepotolni.

11.4. Hazi feladatokkal kapcsolatos jogok

A szaktanar egyik Ordr6l a masikra adhat hazi feladatot. A szlinidére nem adhat tobb hazi
feladatot, mint amennyit egyébként adna. A hazi feladatot a szaktandr értékeli.

11.5. Diakonkormanyzat jogai

Az intézmény didkonkorményzata jogainak gyakorldsa soran az intézményvezetOvel tart
kapcsolatot, problémaival és kérdéseivel kozvetleniil az intézményvezetot keresheti meg.

12. A tanulok kotelessége

Az iskola Hazirendjének ¢és SZMSZ-ének betartdsa a gimndzium minden didkjanak,
pedagogusanak, munkavallaldjanak és az iskolaval egyéb jogviszonyban allo személynek
alapvetd kotelessége.

A tanul6 kotelessége, hogy részt vegyen a kotelezé és a valasztott foglalkozasokon, eleget
tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartdssal, képességeinek megfelelden -
tanulményi kotelezettségének. Eletkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsdgahoz
igazodva, pedagogus feliigyelete, sziikség esetén irdnyitdsa mellett kdzremiikodjon sajat
kornyezetének és az altala alkalmazott eszkozoknek a rendben tartdsaban, a tanitasi orak,
foglalkozasok, rendezvények eldkészitésében, lezdrdsdban, megtartsa az iskolai tanorai és
egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei (szamitogépterem, tornaterem, kdnyvtar, stb.) és az
iskolahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét, az iskola szabalyzatainak el8irasait. Ovija sajat és
tarsai testi €pségét, egészségét, a sziild hozzdjarulasa esetén részt vegyen egészségligyi
szlir6vizsgélaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét €és biztonsadgat védd ismereteket,
tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatdo pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak,
ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot,
tevékenységet vagy balesetet észlelt.

Kotelessége hogy megorizze, tovabba az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az
oktatds sordn hasznalt eszkozoket, dvja az iskola létesitményeit, felszereléseit, természeti
kornyezetét.

Kotelessége, hogy az iskola vezetéi, pedagdgusai, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi
méltosagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszoruld
tanulotarsait.
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13.Nagykorua tanulo

Nagykort tanuld esetén a kotelezettségek teljesitése, a jogok gyakorldsa a tanulot - az
iskolaszékbe torténd delegalas kivételével -, a diakonkormanyzatot, a tanulok képviselojét illeti
meg vagy terheli. Ha a nagykora tanulé 6nallé jovedelemmel nem rendelkezik és a sziildvel
kozOs haztartdsban ¢él, a tanuldi jogviszony megsziinésével, a tanuld tanulmanyi
kotelezettségének teljesitésével és a fizetési kotelezettséggel jaro iskolai dontésekrol a sziil6t is
értesiteni kell.
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14. A HAZIRENDDEL KAPCSOLATOS EGYEB INTEZKEDESEK

14.1. A hazirend elfogadasa és jovahagyasa
A hazirendet az iskolai didkonkormanyzat, a szakmai munkako6zossségek és az iskolai sziil6i
képviseleti szerv /Iskolaszék véleményezi.
A hazirendet a neveldtestiilet fogadja el, €s a fenntartd ellendrzi, ellenjegyzi.

A hazirend 2020. szeptember 1-én 1ép érvénybe, és ezzel az €l6z6 hazirend érvényét veszti.
14.2. A hézirend nyilvanossagra hozatala

Az iskola hazirendje nyilvanos, minden érdekl6dd szamara megtekinthetd az iskola honlapjan.

A hazirend egy-egy példanya a kovetkezd személyeknél, illetve intézményeknél tekinthetd
meg:

e az intézmény vezetdjénél,

e aziskola honlapjan.
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15. Mellékletek

1. melléklet: Az iskolai konyvtar kélcsonzési €s nyitvatartasi rendje

e A konyvtérat az intézmény dolgozoéi és tanuloi vehetik igénybe.

e A konyvtar hasznalata ingyenes.

e A konyvtari allomany nagyobbik hanyada kdlcsondzhetd, illetve részben
kolcsonozhetd, kisebbik része csak az olvasoteremben hasznalhato.

o A kolcsondzhetdség korét a konyvtaros hatarozza meg.

e Részben kolcsonozhetdk pl. szétarak vagy az 1-1 példanyban talalhatod
dokumentumok.

e Nem kolcsonozhetdk pl. a konyvritkasagok, régi konyvek.

e A részben kdlcsondzheté dokumentumok esetén a kolesonzési idét minden
esetben a konyvtaros €s az olvas6 megallapodasa hatarozza meg.

e Haa tanul6 a konyvtar allomanyaba tartoz6 konyvet elvesziti vagy megrongalja,
koteles masik példanyrél gondoskodni.

e Amennyiben a tanul6 a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitasra
sem rendezi, a kdnyvtaros a tanuld osztalyfondkéhez fordulhat.

e A tanitasi év végén, illetve az iskolabol valo végleges tavozas eldtt a konyvtari
tartozasokat rendezni kell.

e A konyvtar 9-14 6raig tart nyitva, ebben az idében van lehetség a kdlcsonzésre
és az olvasoterem hasznalatara.

e Tanitasi szlinetben a konyvtar zarva tart.

25




A Budakeszi Nagy Sandor Jozsef Gimnazium Hazirendje

2. szamu melléklet: Géptermi rend

e Szamitogéptermekben a jogosultakon kiviil mas nem tartozkodhat. Mas
személyek benntartézkodésat az intézményvezetd engedélyezheti.

e Uzemiddn kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat a portan le kell adni.
Idegen személy csak feliigyelet mellett tartozkodhat a gépteremben.

e A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell
megoOrizni. A géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos miiszaki
tizemeltetésért az orat tartd tanar a felelds.

e A gépterembe ételt, italt bevinni, ott elfogyasztani szigortian TILOS!

o A gépterem takaritasat csak az arra el6zdleg kioktatott személyek végezhetik.

e A berendezések belsejébe nytlni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel
Osszefiiggd beavatkozast csak a gépterem kezeldi és a szervizek szakemberei
végezhetnek.

e A szamitogépeket csak rendeltetésszertien lehet hasznalni.

e Az elektromos hal6zatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz
tartozo - berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

o A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben
ki kell elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat,
a szakszerliség, a vonatkoz6 érintésvédelmi szabalyokat és az esztétikai
kovetelményeket. Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely
beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi el6irasokat.

e Tilos:

- aszamitogépek hardver és szoftver beallitasait modositani, a telepitett
operacios rendszer és mas alkalmazdi program miikddési paramétereit,
jellemzdit megvaltoztatni,

- masok adatait és munkait elolvasni, letordlni, modositani, és illetékteleniil
adatokhoz hozzaférni, valamint barmilyen médon a jogosultsagokat kijatszani,
a védelmi rendszert feltorni.

e Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell
a rendszergazdat vagy a szaktanart.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben feleldsségre vonas
kezdeményezhetd.
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. Szamu melléklet: Testnevelési hazirend

A testnevelési 6rakon a tanulok kotelesek betartani az Gnmaguk ¢és tarsaik testi
épségét védo rendszabalyokat és utasitasokat.

A testnevelési orakon elGirt felszerelés: Lanyok: emblémas (NSJG) fehér vagy
szines tornatriko, fekete vagy sotétkék rovidnadrag (hossz nadrag, alatta
rovidnadrag) Fiuk: emblémas (NSJG) fehér vagy szines tornatriko, fekete vagy
sotétkék rovidnadrag

Kozegészségiligyi megfontolasbol a testnevelési 6rdkon a tanuld csak tiszta
tornafelszerelésben jelenhet meg. Ezt a testneveld ellendrzi és biralja el.
Balesetvédelmi okbol barmilyen anyagbol késziilt gytiriit, nyaklancot, karperecet
¢és egy¢eb ékszert, testékszert nem viselhetnek a tanulok. A hosszu hajat 6ssze kell
kotni.

Becsengetéskor az 61tozOben atoltdzve varjak a didkok az orat tartd tanart.
Tornaruhéban az ebédlébe menni tilos!

A tanulok felmentését a sziilok vagy gondviselOk irasban kérhetik. Egy hétnél
hosszabb felmentést az iskolaorvos javaslata alapjan kaphato, teljes vagy
részleges felmentésnél mas orvos javaslatat is lattamoztatni kell az iskolaorvossal.
A felmentett tanulok kotelesek jelen lenni osztalyuk testnevelési 6rdjan. Ez alol
kivételt képeznek a gydgytornéra jard vagy allandoan felmentett tanulok.

A testnevelési orakra a felmentettek semmilyen, a figyelmiiket elvond eszkozt
(konyv, radio, flizet stb.) nem vihetnek be. Az ora oktatdsi anyagat figyelemmel
kell kovetniiik, abbol szoban kikérdezhetok.

Ha a tanul6 6nhibdjabol nem vesz részt a testnevelési ora gyakorlati részén, ezt az
elektronikus naploban bejegyezziik (pl. felszerelés hiany, fejfajas, sportsériilés,
stb.)

Az iskola tornatermét a tanuldk csak testneveld tanar jelenlétében hasznalhatjak a
testnevelési orakon, sportkoron.

A tornaterembe utcai cipdben tilos belépni!

A sziinetben balesetvédelemi okbol a tornaszerek nem hasznalhatok.

A testnevelési 6ran vagy a sportfoglalkozasokon tortént baleseteket a titkarsagon
kell bejelenteni és ki kell tolteni a balesetvédelmi jegyzOkonyvet.
Gondatlansagbol vagy szandékosan okozott kart a tanulo sziiléje megtériteni
koteles

A kondi terem csak sziil6i engedéllyel, délutan hasznalhat6.
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4. szamu melléeklet:
Digitalis Hazirend - Eljarasok és szabalyok a tantermen kiviili
digitalis oktatas 1doszakaban

A digitalis hazirend célja az online oktatas szabalyozasa, valamint a tantermen kiviili digitalis
oktatas esetén a munkarend meghatarozasa.

A digitalis hazirend kotelezd érvényli minden, az iskolaval jogviszonyban all6 tanulora,
pedagbgusra, alkalmazottra a digitalis oktatas idoszakaban.

A digitalis hazirend az iskolai hazirend kiegészitése, tehat az iskolai hazirendben 1évo, a
digitalis tanrend esetén is értelmezhetd szabalyozasok érvényesek.

A digitélis hazirend eldirasai elsdsorban azokra az iskolai, tanitasi idében, illetve tanitasi idon
kiviil torténd online tevékenységekre vonatkoznak, amelyek az iskolai Gsuite rendszerében
valésulnak meg.

A digitalis oktatas feltételeinek megteremtése, az atallas a tavoktatasra

. Elokészito szakasz: a tanév elején

¢ Az informatikai hattér felmérése

e A Google Classroom aktualizalasa az 0ij tanévre — csoportok létrehozasa, az
el6z6 év anyagéanak archivalasa

e Alkalmazasok megismerése, kiprobalasa

e Diakok, tanarok tajékoztatasa

e 0. osztalyos tanulokkal a rendszer hasznalatanak megismertetése

Il. Az atallas lépései

e Az EMMI és az NNK kozos javaslatira az Operativ Torzs elrendeli az
intézményben a tantermen kiviili, digitalis munkarend bevezetését.

o Az iskola kozosségének értesitése a fenndlldo helyzetrdl, az illetékes szerv
dontése utan haladéktalanul. Csatorni: KRETA-rendszer, levelezd rendszerek,
egyéb, helyben szokdsos modon, betartva a sziikséges biztonsagi szabalyokat.

e Az oktatas elindul a korabbi, tantermen kiviili digitalis munkarend tapasztalatai
alapjan kidolgozott altalanos alapelvek €s szabalyok alapjan, az eldzetesen
meghatarozott €s bevalt platformok ¢s modszerek alkalmazasaval, elényben
részesitve a tantargy sajatsdgainak leginkabb megfeleld, (valds idejli, vagy
offline) kommunikaciot biztosit6 modszereket.

A digitalis oktatas jellemzdi, altalanos alapelvek, szabalyok

a) Hasznalt platform, belépés, a kezelés szabalyai

Iskolank rendelkezik a G-Suite for Education keretrendszerrel, (minden tanulojanak és
tanaranak van belsd, nsjg.eu végli email cime) ami lehetdséget nyujt arra, hogy didkjaink
szamara az online térben egy biztonsdgos kdrnyezetben tudjuk megteremteni a tanuldshoz
sziikséges feltételeket. A napi oktatasi rutinhoz a G-Suite rendszer szdmos lehetdségeket kinal.
A legtobbet a Google Classroomot (Google Tanterem) hasznaljuk, ahol a tanarok rendszeres
1dokozonként tananyagokat és feladatokat osztanak meg a didkokkal csoportonként és
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tantargyanként. Ezen a feliileten keresztiil a feladatokat be is kell/lehet adni, amit a tanarok
elozetes tajékoztatas alapjan értékelnek. A tananyaghoz tartoz6 fontos informaciok, képek,
videok is csatolhatok file, vagy link formajaban.

Ezen tul a G-Suite rendszerbdl a kdvetkezoket hasznaljuk még: Drive (online tarhely), Google
Meet (konferenciabeszélgetés), Hangouts, Dokumentumok, Urlapok, Naptar, stb.

10.

b) Az oktatas alapelvei
A kozos interaktiv oktatasi platform hasznalata egyszeriibbé ¢és atlathatobba teszi a
digitalis tanulds folyamatat. Az eredményesség érdekében minden oktatdsi szereplo
kotelessége a platform pontos, eldirdsszerii és etikus haszndlata.
Az eredeti orarendet megtartjuk, ezzel

e szeretnénk biztositani tanulok és tanarok szamdra is a felkésziilés/felkészités
ritmusat.

e Fontosnak tartjuk azt, hogy ne terheljiik til a tanuldkat, lehetéségiik legyen a
megszokott moédon, kis lépésekben elsajatitani a tananyagot.

e szeretnénk eldsegiteni, hogy megfeleld temp6ja és eredményes legyen a tanulok
eldre haladdsa. Ehhez azonban sziikséges, hogy a tanuldk az online vagy offline
orarendi o6rdk szerinti idOpontokban a megfeleld tantargy eldirt feladataival
foglalkozzanak.

e A Kkijelolt gyakorlofeladatokat és hazi feladatokat a didkok tovabbra is
elkészithetik a tanitdsi id6 utan is.

A tanulméanyi kovetelmények teljesitésének feltétele a tanar altal a kiilonbozo
kommunikécios csatorndkon kiadott feladatok teljesitése és a rendszeres jelenlét a
kontaktorak esetén.

Amennyiben a tanul6 a kiadott feladatokat nem végzi el, nem adja be hataridére, nem
veszi fel a kapcsolatot a tanarral, hogy haladékot kérjen, akkor érdemjegye elégtelen
lehet.

Hidnyzas, és a feladatok megkiildésének elmaradasakor a szaktanar figyelmezteti a
tanulot, értesiti az osztalyfonokot, tobbszori eléfordulas esetén az osztalyfonok értesiti
a sziilot.

Az érettségi vizsga eldtt alld tanulok felkészitése elsObbséget élvez, a végzds évfolyam
nevelése-oktatdsa esetén a legjobban hasznosulé6 munkamodszereket tamogatjuk.

Az alapvetd udvariassagi formak az online tanitas alatt is betartandok: 61tozet, koszonés,
sz6lasra jelentkezés, udvarias és szabatos fogalmazas szoban és irasban.

A KRETA rendszerben a naplot tovabbra is vezetik a szaktanarok. Ebben megjelolik a
feladatfeldolgozas modjat is. (online ora, elére felvett ora, video-tanar és/vagy vezetett
vazlat segitségével feldolgozandd tananyag, vagy feladatkiadas a Classroomban)

A jegyek szama, a dolgozatiras, bejelentés szabalyai a hazirendben rogzitettek.

Az érdemjeggyel értékelt feladatok kijavitdsara 10 munkanap all a pedagogusok
rendelkezésére.
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C) Az él6 online érakra vonatkozo szabalyok, személyiségi jogok,
adatvédelmi eldirasok
A tanul6 nem adhatja meg a hozzaférését masoknak és nem jelentkezhet be mas tanuld

helyett.

Az ¢l6 oran az érintettek beleegyezése nélkiil senki nem készithet, tovabbithat, ill.
hozhat nyilvanossagra hang- és képfelvételeket, beleértve képernyOképek készitését,
telefonnal torténd rogzitését vagy barmilyen mas formaban valé elmentését. Ez mind az
osztalytermen beliil, mind az osztalytermen kiviil mindenki szamara tilos. A szabaly
megszegése sulyos fegyelmi vétség, jogi kovetkezményekkel jarhat.

A tanartdl kapott anyagokat szerzodi jogok védik/védhetik, ezért azok mésolasa, kiilsd
feliileten torténd megosztasa jogsértésnek mindsiilhet.

A tavoktatas soran alkalmazott forumokon, keretrendszerben, illetve minden egyéb, erre
a célra 1étrehozott kommunikécios csatornan kizarolag a tanulas €s tanitas eldsegitését
célz6 kommunikacidé folyhat. Tilos barminemli oda nem ill6 tartalom feltoltése,
megjelenitése, tilos a verbalis és képi bantalmazas, zaklatas. Ha a tanul¢ ilyet tapasztal,
forduljon bizalommal sziileihez, osztalyfonokéhez, vagy az iskola gyermekvédelmi
feleloséhez.

Az intézmény elvarja az osztalytermen kiviili tanulds esetén is a felelds és etikus
internet-felhasznal6 magatartast.

d) Jelenlét, hianyzas, potlas
A tanul6 koteles az eldre jelzett él6kapcsolatos tanorakon és konzultaciokon online jelen
lenni, bekapcsolt kameraval és mikrofonnal bejelentkezni az 6ra kezdetekor, ¢és végig
aktivan részt venni az oran.
A megfeleld tempoju és eredményes elérehaladas érdekében a tanuloknak joga van az
offline orarendi 6rdk idépontjaiban is a megfeleld tantargy eldirt feladataival
foglalkozni.
Minden 6rat az 6rarend szerinti idOben kell tartani, pontosan kell kezdeni és befejezni.
A hianyzast a szamonkérésekrdl, és online 6rakrol lehetdség szerint eldre be kell
jelenteni a szaktanarnak.
Az online 6rardl val6 hianyzas miatti lemaradast a tanuloknak a szaktanar altal eldirt
modon potolnia kell.
Az elmulasztott témazaro6 a szaktanarral elére megbeszElt idopontban pdtolhato.
Ha a tanul6 akadalyoztatott a tanuldsban, (pl. beteg, vagy az eszk6zhasznalatban 1€pnek
fel akadalyok) a sziilok haladéktalanul jelezzék ezt az osztalyfonoknek, aki a kozds
feliileten megosztja az informacidt a szaktanarokkal.

e) Az ujanyag-feldolgozas médszerei és eszkozei

. A feladatkiadas els6dlegesen a Classroomon keresztiil torténik, a digitalis oktatas teljes
1d6szaka alatt.

. Az Ujanyag feldolgozdsahoz hasznélhatok kiilonb6z6 interaktiv digitalis tananyagok,
videodk €s hagyomanyos taneszkdzok egyarant.

. A tananyagot a szaktanarok legkésobb a tanora kezdetéig feltoltik a Classroomba.

. A feladatok teljesitési hataridejét a szaktanarok megjelolik, ezt a feliilet jelzi a diakok
szadmara, segitve az egyéni idobeosztast.
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5. Ugyelni kell arra, hogy a megadott idén beliil redlisan teljesithetd legyen a feladat.

=

f) Gyakorlas, hazi feladat
A kijelolt gyakorlofeladatokat és hazi feladatokat a didkok a tanitasi id6 utan is
elkészithetik.
A beadand¢ feladatok hataridejét a szaktanarok hétkéznapra tlitemezik.
A kovetkezo orara vonatkozo hazi feladatok kijelolése az adott 6ra végéig torténjen
meg. (offline tananyagfeldolgozas esetén keriiljon bele a feladatkijelolés
dokumentumaba, online 6ran az 6ra végén szoéban) Ha ez mégsem torténne meg, akkor
altalanos szabdly, hogy a tanitdsi id6 utdn (15.00 utan) kiadott hézi feladat
szamonkérésére a masnapi 6ran nem keriilhet sor.
A kiadott feladatokat a tanulo koteles hataridore elkésziteni.
A kiadott feladatok hataridére torténé bekiildésének elmulasztasa elégtelent vonhat
maga utan.
Ha a tanul6é nem kiildi be hataridore a feladatat, a szaktanar figyelmeztesse privat
iizenetben a classroomban. A szaktanar a potlasra 01j id6pontot jeldlhet ki.
Ha a tanuld egymads utdn kétszer nem kiildi meg hataridére a feladatat, a szaktanar
irasban értesitse az osztalyfénokot, az osztalyfonok pedig a sziiloket.
Nem adhat6 tobb kotelez6 hazi feladat, mint hagyoményos oktatdsi forma esetén.
Nem adhato tobb kotelez6 hazi feladat a szokasosnal hétvégére €s az iskolai sziinetekre.

g) Online/offline 6rak, konzultaciok lehetosége
A tavoktatds modszereirdl (online/offline) a szaktanar a tantargy sajatossagai, a csoport
létszdma, az adott csoportban 1évé tanuldk életkora és egyéb sajatossagai, sajat
lehetdségei alapjan, az intézményvezetdvel valo egyeztetés utan egyénileg dont.
A tantargyi és létszdmbeli sajatossagokat figyelembe véve, nyelvorak esetén eldnyben
részesitjiik az online modszer alkalmazésat.
A lehetséges érettségi tantargyak esetén, a nem online mddon torténd Ujanyag-
feldolgozast offline modon alkalmazhato6 eldre felvett oraval, videokkal, digitalis oktato
anyaggal, ,,video-tanari” segitséggel kiegészitve toltjiik fel. Igy biztositjuk, hogy a
tananyagfeldolgozas soran a didkok ne maradjanak tanari magyarazat nélkdil.
A felkésziilési folyamatban, segitségnytjtasi, vagy differencidlasi céllal, eldre
egyeztetett idopontban konzultacids lehetdséget biztositunk online jelenléttel azok
szamara, akik ezt igénylik.
A szaktanarok az online orak €s az online konzultacidk idépontjat legkésébb az ora elott
egy nappal kozzéteszik a feliileten. (Ha ezek allando online orak, ill. konzultacidk, akkor
erre csak egyszer van sziikség.)

g) Szamonkérés, értékelés formai, modszerei, eszkozei
A tanulasi folyamat nyomon kdvetése (segitségnyujtas a felkésziilési folyamatban és a
tananyag elsajatitasanak ellendrzése, értékelése) elsdsorban a Classroomban torténik.
Az ellendrzés és értékelés a szaktanar altal megjellt modon és formdban lehetséges,
mivel ez nagymértékben fiigg a tantargy sajatossagaitél. Formai: online tesztek,
beadand6 dolgozatok, projektfeladatok, kooperativ feladatmegoldas, (digitalis)
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témazard dolgozat, ropdolgozat, szobeli felelet, egyéb, kozosen egyeztetett feltételek
alapjan miikddo érdemjegy szerzési lehetoségek.

3. A témazar6 jellegli szamonkéréseket tovabbra is legalabb egy héttel eldre be kell
jelenteni.

h) A kapcsolattartas pedagogusok — tanulok, pedagogusok — sziilok kozott:

1. Iskolan beliili kapcsolattartas

e A Kréta rendszerben az eddig megszokott moédon tajékoztatjuk a didkokat
¢és/vagy a sziiloket, munkatarsakat minden kozérdeki informaciérol. Hasznaljuk
az Uzenetek funkciot és a Falitjsagot tajékoztatasra, valamint az E-iigyintézés
funkciot a szokdsos modon és céllal. A tantargyi feladatkiadas kapcsan —
ugyancsak a Kréta rendszerben— a tanoéra cimérél, a kapott érdemjegyekrol
tovabbra is informaciot kaphatnak a sziilok és a diakokok. A Kréta rendszer
tobbi moduljat is ugyaniugy haszndljuk, mint az el6zdekben.

Kérjiik, napi rendszerességgel figyeljék a Kréta iizeneteket, mert ez az elsédleges
informaciomegosztasi feliilet!

Tovabbi bels6 kapcsolattartasi formak:
e Email: nsjgtitkar@gmail.com; munkaidében
e Telefonon: +36 23 451 550 munkanapokon 8.00-15.00 kozott
e Aclassroomban a Tandrok tanterem

Itt sokszor osztunk meg feladatként online tolthetd dokumentumokat, tablazatokat az iskola
igyeinek szervezésére. (Vélemények, otletgytiijtés, értékelés, ligyeleti beosztas kialakitasa...)

o E-értekezletek

Az egyideji kapcsolattartasra, valamint online oOrak tartasara a Google Meet
(konferenciabeszélgetés) eszkozét €s a Hangouts-ot hasznaljuk elsdsorban. A Meeten keresztiil
zajlanak a kibdvitett vezetdi értekezletek, vagy tantestiileti értekezletek.

2. Iskolan Kkiviili kapcsolattartas

Fenntartoval torténd kapcsolattartds:

e Tankerileti vezetoi e-értekezlet
e Email, telefon: adatszolgaltatasok, beszamolok, gyors informacidcsere
telefonon

Tovabbi kiilsé kapcsolattartadsi formak:

Email: nsjgtitkar@gmail.com ; munkaidében

Telefonon: +36 23 451 550 munkanapokon 8.00-15.00 kozott
Iskolai honlap: www.nsjg.budakeszi.hu

Iskolai facebook-oldal: https://www.facebook.com/nsjgimn/
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i) Iskolai szamitastechnikai eszkozok hasznalata:

Abban az esetben, ha valamilyen feladat elkészitése akadalyba {itkozik, (pl. otthon
elromlott, vagy nem hozzaférhetd a gép, nincs internet. . .) kérjiik haladéktalanul jelezni
a szaktanaroknak és Babik Zoltan intézményvezetd helyettesnek. (T: 06 30 0143823
nsjgigh2@gmail.com) Ilyen esetben, elézetes beosztas alapjan van lehet6ség az iskolai
szamitastechnikai eszkzok helyszinen torténd hasznalatara.

Azoknak a pedagogus kollégaknak, akiknek otthon nem all rendelkezésiikre megfeleld
infrastruktira, szintén lehetdségilk van az iskolai szamitastechnikai eszkozok
helyszinen torténd hasznalatara.

Eldzetes igényfelmérés alapjan, lehetoségeinkhez mértem igyeksziink biztositani a
sziikséges eszkozoket otthoni hasznalatra.

J) Munkarend, az iskola nyitvatartasa, ligyintézés

. A pedagoégusok munkavégzése az iskolan kiviil, otthonukban tdrténhet, amennyiben
rendelkezésre all a digitalis oktatdshoz sziikséges minden feltétel (szamitogeép,
internethozzaférés)

. Azoknak a pedagogus kollégaknak, akiknek otthon nem all rendelkezésiikre megfeleld
infrastruktura, lehetdségiik van az iskolai szamitastechnikai eszk6zok helyszinen
torténd hasznalatara.

. Amennyiben a tanar beteg, nem képes ellatni feladatat, azt az intézményvezetOnek
haladéktalanul bejelenti, és az iskolavezetés gondoskodik a helyettesitésérél. A tartds
betegségben levok helyettesitését allandd helyettesitéssel oldjuk meg.

. Az iskolaban kell tartozkodnia minden nap legaldbb egy felsd vezetdnek eldzetes
beosztds alapjan (intézményvezetd ¢és intézményvezetO-helyettesek), tlgyviteli
munkatarsaknak, (iskolatitkdr, pedagodgiai asszisztens, rendszergazda), valamint a
portdsoknak, a karbantartonak, a takaritoknak, akik a szokott munkarendben végzik
munkdjukat. A portasok kiemelt feladata, hogy az iskola teriiletére csak engedéllyel
rendelkezd személyek 1éphessenek be.

. Az iskola digitalis tanrend idején hétkdznaponként 7.30-18.00 kozott tart nyitva.
Ugyintézésre elsésorban telefonon és emailben van lehetéség munkaidében, 9.00-15.00
kozott. Ha elkeriilhetetlen a személyes talalkozas, akkor eldzetes bejelentkezés utan,
intézményvezetdi engedéllyel tudjuk fogadni a latogatot.
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A Budakeszi Nagy Sandor Jozsef Gimnazium Hazirendje

Véleményezés, jovahagyas

A hazirendet a munkakozosségek, a sziilok képviseldi, az iskolaszek és a diakénkormanyzat
megismerte, vélemenyerzte. A hatirozatképes tantestlilet, a 2020.11.23-dn tartott értekezleten
a hazirend modositasat megtargyalta, és egyhangilag elfogadta.

.
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e T T TR I A BA NG R R AR PR P E R R

Baumgartm:} Szilvia
jegyzokonyvet hitelesito nevelotestiileti tag

A tantestiilet nevében:

A iskolaszék nevében:

Dr. Temesvary Kriszta
Az iskolaszék és a SZMK tagja
A diakdnkormanyzat nevében:

Nagy Marton
Az iskolai diakbizottsag elntke

Intézményvezetoi zaradék

A mddositott Hazirend elfogadisaval a fenntartora tobblet-kételezettség, tobbletkdltség nem
harul.

Budakeszi, 2020.11.30.

Ellendrizte, ellenjegyezte:

a Budakeszi Nagy Sandor
Kozpont igazgato)a.

Erd, 2020, 11, 30.




