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1. AZINFORMATIKAI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT CELJA

Az Informatikai és Adatvédelmi Szabalyzat a Budakeszi Nagy Sandor Jézsef Gimnazium In-
formatikai Rendszerének hasznélatat szabalyozza a szolgaltatasokat igénybevevd felhasznalok
szamara.

Az Informatikai Rendszer az iskola tulajdonaban és kezelésében levo szamitogépek és szamitas-
technikai eszk6zok (tovabbiakban: eszkdzok) dsszekapcesolt rendszere, beleértve az dsszekapcso-
lashoz sziikséges kiegészitd eszkozoket és vezetékrendszert.

Az Informatikai és adatvédelmi szabalyzat feladata az intézmény irodatechnikai és informati-
kai berendezéseinek, valamint azokon fut6 szoftvereinek hasznalatat szabalyozni.

A szabalyzat meghatarozza az eszk6zok hasznalatanak modjat, feltételeit, kitér a jogi és etikai
kérdésekre is. A szabalyzatban foglaltak ismerete és betartasa az eszkdzoket igénybe vevé minden
személy (tovabbiakban felhasznalo) szamara kotelezd. Az eszkdzoket csak olyan személy hasz-
nalhatja, aki a szabalyzatot ismeri, €s betartja. Ennek érdekében a szabalyzatot minden olyan sze-
méllyel ismertetni kell, aki az eszkdzok hasznélatara engedélyt vagy utasitast kap. Erre tanuldk
esetében (amennyiben az informatikai eszk6zok hasznalata a tanmenetben szerepel) az elsé o6ran
kell sort keriteni.

Az Informatikai és adatvédelmi szabalyzatot minden olyan helyiségben, ahol informatikai eszkoz
hasznalatara sor kerdl, - a netikett melléklettel egyiitt - jol lathato helyen ki kell fliggeszteni (sza-
mitastechnika terem, tanari szoba, konyvtar).



2. AZINFORMATIKAI RENDSZER CELJA

Az Informatikai Rendszert az iskola iizemelteti. A gépek hasznalatara az iskola jogosit, a hozza-
férést az iskola adja ki. Az Informatikai Rendszer célja a felhasznalok azon igényeinek kielégitése,
amelyek az iskola Pedagogiai programjaban ¢s a SZMSZ-ben megfogalmazott oktatasi tevé-

kenységekkel kapcsolatosak, ezért az Informatikai rendszer csak ezen célok elérésére hasznalhato,
az iskola szandékainak megfelel6en.

3. ESzZKOzOK

A szabalyzat alkalmazasa tekintetében eszkoznek tekintendok a:

szamitogépek

a szamitogép perifériak (pl. nyomtato, lapolvasd, egér, stb.)

a szamitogép halozat

a szamitogépeken futd szoftverek

a fenti berendezésekhez, szoftverekhez tartozd dokumentaciok
az adathordozok

Az eszk6zOk pontos jegyzEekét az intézményi leltar tartalmazza. A szabdlyzat elfogaddsa magédban
még nem jogosit fel senkit az eszk6zok haszndlatara. A felhasznalok altal haszndlhatd eszkdzok
meghatdrozasa a felhasznaldi jogosultsag alapjan torténik.

Az eszk6zok kezelése, hasznalata soran minden felhasznalonak gondosan be kell tartani az alab-

biakat:

Minden olyan el6irast, mely az eszkdzok kezelési utmutatdjaban szerepel.

Ha egy eszkozre nincs ilyen, akkor az intézmény altal kiadott kezelési ttmutatoban leir-
takat.

A szoftverek, dokumentumok hasznélata, 1étrehozasa soran a szerzdi jogokra vonatkozo
jogszabalyokat.

A munka ¢s tlizvédelmi eldirdsokat, szabalyokat.

Tilos az eszk6zok kozelében enni, inni, dohdnyozni.

Tilos a szaktanterem, konyvtar teljes teriiletén élelmiszert fogyasztani, vagy azokat ki-
csomagolt allapotban tartani.

Tilos az eszkdzoket és azok részeit athelyezni, burkolatukat, csatlakozasaikat megbon-
tani.

Tilos a szamitogépekre szoftvert telepiteni, illetve engedély nélkiil letdrdlni.

A felhasznalok kotelesek minden meghibasodast jelenteni.

A felhasznéloknak tilos az eszkdzok elektromos csatlakozasait megbontani. Elektromos
meghibasodas, pl. zarlat gyanuija esetén az eszkdzt &ramtalanitani kell. Ha a meghibaso-
das a gépterem elektromos haldzatdban keletkezik, gy az egész géptermet aramtalanitani
kell a fékapcsoloval.

Az eszk6zok hasznalatat az arra kijeldlt személy (tandr vagy rendszergazda) ismerteti. Az 6 fel-
adata az eszk6zok kezelésének bemutatasa, az ahhoz kapcsolddo specidlis tudnivalok ismertetése
is. Mindenki csak azokat az eszkdzoket hasznalhatja, melyekre engedélyt kapott, és kezelésiikre



ki lett oktatva. A hasznalhato eszk6zok korének meghatarozasa a felhasznaloi jogosultsag kiada-
saval parhuzamosan torténik.

4., FELHASZNALOK

Az Informatikai Rendszer felhasznaloit 5 csoportra osztjuk:
1) az iskola dolgozoi, mindazok, akiket az iskola foglalkoztat, mégpedig
 a tantestiilet tagjai

adminisztrativ és technikai dolgozok, konyvtaros

2) az iskola tanuléi, akikkel az iskolai tanuldi jogviszony fennall,

3) idészakos felhasznalok az iskola teriiletén szervezett tanfolyamok hallgatoi,

4) az ideiglenesen adott felhasznaldi engedély birtokosai a konyvtarban

5) az Uzemeltetés (1d. 13. pont) tudomaséval szerviztevékenységet végzd tars. dolgozoi

5. JOGOSULTSAGOK (HOZZAFERESI PROTOKOLL)

Az eszk6z0k haszndlatdnak modjat a felhasznaloi jogosultsdg szabalyozza. A felhaszndlok kiilon-
b6z jogosultsagokkal rendelkezhetnek, melyeket jelen szabalyzat alapjan, a meghatarozott jogo-
sultsagi szinteknek megfeleléen kell meghatarozni. A minimum jogosultsagi szint mindenkit meg-
illet, aki az intézménnyel tanul6i vagy munkavallaloi jogviszonyban all, €s a szabalyzat tartalmat
megismerte, annak betartasat vallalja. A minimum jogosultsagi szint adhato pl. tanfolyam esetén
az intézménnyel jogviszonyban nem 4allok részére is. A tovabbi jogosultsagi szinteket a minimum
szint kiegészitéseként kell értelmezni. A felhasznaldi jogosultsdgok szintjei:

Szint: Jogosultak: Jogok:
. Az intézmény barmely tanu- | Altalanos azonositd, mely lehet6vé teszi az oktatashoz,
Minimum ‘s . . 12 Ak
16ja vagy dolgozodja munkahoz sziikséges adatok elérését
Ala Az intézmény barmely tanu- | Egyéni azonositd, Internet hasznalat, sajat konyvtar a
P 16ja vagy dolgozoja szerveren
Pedaceus Az intézmény tanarai Alap + hozzaférés a tanari konyvtarakhoz, és a tanulok-
£08 y kal kapcsolatos adminisztraciés adatokhoz
Titkar, o1, , . Alap + hozzaférés az adminisztracios, a gazdalkodassal
. . Iskolatitkar, gazdasagi ve- . . .
igazgatoi, Wos e A ¢s a dolgozodkkal kapcsolatos adatokat tartalmazo
- . zeto, Intezmenyvezeto .. .
konyvtaros konyvtarakhoz
Admin Az adott feladatra kijeldlt Specialis jogok, pl. a levelezd rendszer, vagy a www ol-
személy dalak karbantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasahoz
Rendszer- o . . .
g:z dd; ¢ Az intézm. rendszergazdéja | Korlatlan jog

Az intézményben a halozatba nem kotott eszkdzok hasznalatanak rendjét a szabalyzat alkalmaza-
san feliil az alabbi személyek hivatottak meghatarozni:

Titkarsag:

Iskolatitkar/ok, intézményvezetd és helyettesei




Konyvtar: konyvtaros

Tanari dolgozok: || Szamitastechnikai eszkozokért felelds tanar

Szaktanterem: Szamitastechnika tanarok

A felhasznalok a szamitogép haldzat szolgaltatasait a felhasznaloi azonositd €s az ahhoz tartozé
jelszo segitségével vehetik igénybe.

6. SZOLGALTATASOK

Az informatikai eszk6zok hasznalataval az alabbi szolgaltatasok vehetok igénybe:

o A szamitogépekre telepitett oktato és irodai szoftverek hasznélata

o Sajat adatteriilet az adatok és a levelezés tarolasara

o A szamitogéppel készitett anyagok nyomtatisa

o Internet hozzaférés (elsésorban www, ftp, mail)

e Dokumentumok archivalasa

e Dokumentumok masolasa, sokszorositasa

o Dokumentumok digitalizalasa
A fenti szolgaltatasok mindenkor az egyéni jogosultsagok fiiggvényében vehetdk igénybe. A szol-
galtatasok hasznalata soran gondosan be kell tartani a szerzodi jogokra vonatkozo jogszabalyokat.

7. AZINFORMATIKAI RENDSZER HASZNALATA A TANORAKON

Az alapelvekben megfogalmazottaknak megfeleléen alapvetd cél az oktatds tdmogatasa. Ezért a
felhasznaloknak arra kell torekedniiik, hogy az Informatikai Rendszer minden fajta hasznalata e
célra iranyuljon.
A szakmai targyak oktatasdnal egyértelmi a felhasznalas iranya, de napjainkban egyre inkabb el-
vart, hogy mas szakteriiletek, tantargyak oktatasahoz is felhasznaljuk az informatika nyujtotta le-
hetdségeket. Ez megvalosulhat a tandrak keretében is, de emellett lehetdséget kell adni a tanulok-
nak arra, hogy délutan, tanordkon kiviil is alkalmazni tudjak az informatikai eszkdzoket ismeret-
szerzésre vagy meglévod ismereteik elmélyitésére. Erre szolgalnak a szakkdri és konyvtari orak.
Mivel a tanorak alatt a tanulok is az Informatikai Rendszer felhasznaloiva valnak, igy nekik is
kotelességiik betartani a Informatikai és adatvédelmi szabalyzatot. Alapvetd szempont az Infor-
matikai Rendszer 6rék alatti hasznélatanal, hogy a tanulok csak a tanar utasitasait kdvetve dolgoz-
hatnak, mind a gépek tényleges hasznalata soran, mind pedig a kiadott feladatok megoldasa, vagy
tananyag feldolgozasa kdzben.
A kovetkezOkben megtalalhatd néhany fontos szabaly, amik betartdsa minden tanulora nézve ko-
telezo:

o a géptermekben tandr felligyelete nélkiil tartozkodni tilos;

o a gépeket bekapcsolni csak a tanar kifejezett utasitasara lehet;



a termekben taldlhat6 elektromos csatlakozasokhoz, vezetékekhez, a gép kabeleihez

nyulni, a gépek burkolatat kinyitni, eltdvolitani tilos, és stilyos fegyelmi vétségnek mind-

siil;

o atandrok és mas iskolai dolgozok altal hasznalt gépeket (tanari szoba, titkarsadg- igazgatoi
szoba, szaktanari szobak gépeit) tanulé nem hasznalhatja;

o a géptermekben elhelyezett szerverekhez nyulni szigoruan tilos, és sulyos fegyelmi vét-
ségnek mindsiil;

o a gépterembe csak a munkdhoz elengedhetetleniil sziikséges felszerelés vihetd be (fiizet,
konyv, iroszer);

e a gépterembe ételt, italt, barmilyen élelmiszert, kabatot, taskat bevinni tilos;

e a gépteremben a kialakitott iilésrendet be kell tartani

e atanora alatti géphasznalathoz csak a csoport sajat felhasznaldi neve hasznalhat6, kivéve,
ha szaktanar kifejezetten mast mond;

 az alapbeallitasokat (képerny6védo, hattér, jelszo stb.) nem lehet megvaltoztatni

o nem lehet semmilyen kiilsé adathordozordl, vagy Internetrdl programot telepiteni

o tilos tiltott (pornograf, erkolcstelen) oldalak letdltése

o tilos barmilyen verekedés, 16kdosddés, ami a gépek épségét veszélyezteti

o minden tanuld az éltala hasznalt "szdmitdstechnikai munkahelyet", a kialakitott rendnek
megfeleld allapotban hagyja el a foglalkozasok végén. (Székét helyére visszatéve, a
munka soran felhalmozddott papirhulladékot eltakaritva stb.)

o atanodrak alatt torténd barmilyen rendellenes miikddést, sériilést, rongalast azonnal jelen-

teni kell a tanarnak, s a hibajelentést a hibafiizetben rogziteni kell.

8. AZINFORMATIKAI RENDSZER TANORAK UTANI HASZNALATA

A szamitogépek kizarolag szaktanari feliigyelettel hasznalhatok.

A KONYVTARBAN elhelyezett munkaallomas hasznalata:

A konyvtarban a konyvtaros felligyeletével, a tanorakra vonatkozé szabalyok betartasaval lehet-
séges az Informatikai Rendszer hasznalata.

A konyvtarban elhelyezett szamitogép kizardlag munkara, tanulasra €s levelezésre vehetd igénybe.
Egy szamitogépnél legfeljebb ketten iilhetnek.

Beszélgetni, masok munkdjat, a konyvtar rendjét barmilyen modon zavarni tilos.

A terembe ételt, italt, kabatot bevinni szigoruan tilos!

Az eszk6zok sériilését vagy hidnyat a rendszergazdanak azonnal jelenteni kell.

A CD, DVD lemezek nagy értékiik és sériilékenységiik miatt megkiilonboztetett figyelmet igé-
nyelnek.

A CD, DVD meghajtok ajtajat csak a lemezcsere idejére szabad nyitva tartani.

A CD, DVD lemezeket olvasotermi hasznalatra lehet kikdlcs6ndzni, haszndlat utdn a konyvtaros-
nak vissza kell adni. Ennek elmulasztasa esetén az esetleges karért a lemezt utoljara kikolcsonzo
személy felel.

9. ILLEMSZABALYOK - NETIKETT



Az itt felsoroltakat nem szankcionaljuk, csupan etikai szabalyok. De ha tudunk roluk és betartjuk
oket, nem okozunk kellemetlenséget méasoknak:

az a tény, hogy meg lehet tekinteni egy allomany tartalmat, el lehet olvasni egy doku-
mentumot, nem jelenti azt, hogy meg is kell tenni;

a felhasznaloknak takarékoskodni illik az Informatikai Rendszer er6forrasaival;
lehetdleg minél elobb tordlni kell azokat az allomanyokat, melyekre nincs sziikség;
lehetdleg ne futtassunk interaktivan hosszu, szamolasigényes feladatokat, szélessava
multimédia-adatfolyamokat vagy ezek hasznalatat beszéljiik meg a rendszergazdaval,
nagy fajlok letoltéséhez kérjiik a rendszergazda segitségét, hogy ne lassitsuk ezzel a
héalozat sebességét;

nem ajanlott személyes adatok (név, lakcim, telefonszadm, igazolvanyszam, bankkartya-
szam, sziiletési adatok, esetleg e-mail cim) megadasa olyan weboldalakon, ahol nem
biztositott ezek biztonsagos kezelése.

Sose adjuk meg a helyi rendszeren hasznalt felhasznaldi neviinket és jelszavunkat, és
azt ne is hasznaljuk mas szolgaltatasnal (pl. webes levelezés). Sokszor eléfordul, hogy
a megadott adatokat mas célra is felhasznaljak, vagy példaul e-mail cimiinkkel vissza-
¢élve a késdbbiekben oridsi reklamozonnel taldlkozunk postalddankban

A Netikett (RFC 1855) hivatalosnak tekinthetd magyar forditdsa elérhetd és megtekinthetd a
http://www.mek.iif.hu/porta/szint/muszaki/szamtech/wan/kultura/rfc1855h.hun oldalon.

Az intézmény felhaszndloi kotelesek tovabba oly mdodon hasznalni a haldzatot, hogy magatarta-
sukkal az intézmény hitelét, jo hirét és érdekeit ne sértsék.

10. A HASZNALAT KORLATOZASAI

Az Informatikai Rendszer nem hasznélhat6 az alabbi tevékenységekre:

az érvényes magyar jogszabalyokba 1itk6zo cselekmények, ideértve a kovetkezoket, de
nem korlatozodva ezekre: masok személyiségi jogainak megsértése; tiltott haszonszer-
zésre iranyulo tevékenység (pl. piramis-, pilotajaték); a szerzoi jogok megsértése; szoft-
verek szandékos és tudatos illegalis hasznalata, terjesztése;

az Informatikai Rendszerhez kapcsol6do mas - hazai vagy nemzetkozi - halozatok sza-
balyaiba iitkozé tevékenységek, amennyiben ezek a tevékenységek ezen haldzatokat
érintik;

haszonszerzést célzo, kdzvetlen iizleti célu tevékenység, reklamok terjesztése;

az Informatikai Rendszer, illetve er6forrdsai szabalyos miikodését megzavaro, veszé-
lyeztet6 tevékenység;

az Informatikai Rendszert, illetve eréforrasait indokolatlanul, vagy szandékosan tulzott
mértékben, pazarld6 modon igénybevevo tevékenység (pl. levélbombak, elektronikus ja-
tékok, SPAM);

az Informatikai Rendszer er6forrasaihoz, a halozaton elérhetd adatokhoz torténd illeték-
telen hozzaférés, azok illetéktelen hasznélata (példaul mésok leveleinek elolvasésa ha-
gyomanyosan jogszabalyba 1itk6zd tevékenység, és ez az elektronikus levelekre is vo-
natkozik, tehat ez a levéltitok megsértésének mindsiil);


http://www.mek.iif.hu/porta/szint/muszaki/szamtech/wan/kultura/rfc1855h.hun

e az Informatikai Rendszer er6forrasainak, a haldzaton elérheté adatoknak illetéktelen
modositasara, megrongalasara, megsemmisitésére iranyuld barmilyen tevékenység;
 az Informatikai Rendszer biztonsagat veszélyeztetd informaciok, programok hasznélata,
terjesztése, tarolésa;
« vallasi, etnikai, politikai, erkdlcsi vagy mas jellegli érzékenységet sértd, masokra nézve
sért0, esetleg masokat zaklato tevékenység (pl. szélsdséges nézeteket képviseld, fajgyii-
1616, vagy pornograf anyagok megtekintése, tarolasa, kozzététele vagy tovabbitasa);
o masok munkajanak indokolatlan és tulzott mérték(i zavarasa, vagy akadalyozasa (pl.
kéretlen, zaklato levelek kiildése);
 a haldzati er6forrasok magéancélra valé tilzott mértékii hasznalata.
A szellemi alkotasokat hagyomanyosan szerzdi jogok védik. Erre a védelemre nevének megada-
saval automatikusan jogosult a szerz6. A szerzdi jogok védelmére nemzetkozi egyezmények vo-
natkoznak, melyek Magyarorszagon is érvényesek, tehat az iskola nem nézheti el ezek megsérté-
sét. ,,Copyright” altal védett szoftvert csak az idevonatkozé szerzddéssel dsszhangban lehet hasz-
nalni. A nem szabadon terjeszthetd programok lemasoléasa az iskola gépeirdl és annak méshol vald
hasznalata, vagy ilyen programok engedély nélkiili elhelyezése az Informatikai Rendszeren, tehat
a szerzdi jogok megsértése - blincselekmény!

11. SzZANKCIOK

A rendszergazda barmikor jogosult ellendrizni az intézmény eszkdzeinek szabalyos hasznalatat.
Ha felhasznal6 az intézmény eszkozeit nem a szabalyzat eldirdsainak megfelelden hasznalja, ugy
fegyelmi vétséget kovet el. A szabalyok megszegése esetén a jogosultsag megvonhato, illetve a
minimum szintre csokkenthetd. A rendszergazda az altala hozott korlatozo intézkedéseket a fel-
hasznal6 felettesének (tanuld esetében az igazgatohelyettesnek, munkavallalonal a kozvetlen ve-
zetd) jelenti, aki dont annak jovahagyasardl, illetve a tovabbiakban sziikséges intézkedésekrol.
Az Informatikai és Adatvédelmi Szabalyzat megsértése esetén az iskola megvonhatja a halozat,
illetve a gépek hasznalatanak jogat hatarozott idére, vagy hatarozatlan iddre, visszavonasig. A
tanulok esetében a sziilok fel¢ is jelezni kell a vétséget, s az ellendérzOben megfeleld intést alkal-
mazni (szaktanari figyelmeztetés stb.)

Ha sziikséges, az iskola fegyelmi eljarast, polgari jogi pert is indithat.

Amennyiben az elkovetett vétség a Blintetd Torvénykonyv szerint biincselekménynek mindsiil,
ugy a rendszergazda a tudomaséra jutast kovetden azonnal koteles teljes kitiltast foganatositani, a
felhasznalo adatait zarolni, s az intézmény vezetdjének a cselekményt jelenteni.

A felhasznalé minden olyan 4ltala okozott karért teljes korti kartéritési kotelezettséggel tartozik,
mely az eszk6zok rendeltetés vagy eldiras szerinti hasznalatdnak megszegése miatt torténik.

12. UZEMELTETES

Uzemeltetési feladatokat az iskola rendszergazdaja és az iskola igazgatoja éltal e feladatra megbi-
zott személy végezhet.



Az Uzemeltetés fenntartja maganak azt a jogot, hogy az Informatikai Rendszert barmikor ellen-
Orizze, leallitsa, vagy atkonfiguralja, illetve fenntart maganak barmely egyéb jogot, amely sziiksé-
ges lehet az iskola szamitogépes erdforrasainak megvédéséhez, és a tovabbi lizemszerli mikddés
biztositasdhoz.

13. SZEMELYES ADATOK VEDELME

Az iskola a GDPR és az Info tv. alapjan védi a személyes adatokat, ¢s mint adatkezel$ a személyes
adatok kezelésének elveit figyelembe véve jar el.

14. ADATVEDELEM

Az adatkezelési szabalyzat jogszabalyi hatterét az Nkt. 26. fejezete képezi, a 20/2012. (VIIL
31.) EMMI-rendelet VII. fejezete, a 229/2012. (VIIL. 28.) Kr. 1. fejezete, az informacids 6n-
rendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (Info tv.),

valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete’.

A kozalkalmazotti alapnyilvantartds adatkorét a Kjt. 5. sz. melléklete definidlja. A munkaltatd jog
gyakorlasanak megosztadsabol eredden az iskola és a fenntartd a személyiigyi anyagokat megosztva
tarolja.

Az iskola kozhatalmi feladatainak ellatasa kdzben adatokat legtobbszor jogszabaly alapjan kezel.
A fenntarto altal kotott szerzodések teljesitése soran is torténik adatkezelés (pl. Giszasoktatas).
Adatkezelés helyszinei

- Koznevelés Informacids Rendszere (KIR) [Nkt. 44. §; Nkt. Vhr. L. fej.]

- iskolai adminisztracids rendszerek (IAR): elektronikus napld,

- Koznevelési Regisztraciés és Tanulméanyi Alaprendszer /KRETA/ stb.
- intézményi honlap
- elektronikusan tarolt adatok (halozati megosztas, kozosségi portalok)

Adatvédelmi tisztviselo

Egy olyan szerepl6 az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé oldalan, aki ismeri az adatvédelemmel
kapcsolatos szabalyokat €s gyakorlatot, valamint az adatkezelé/adatfeldolgoz6 mitkddését
+ tajékoztat és szakmai tanacsot ad
* ellendrzi a szabalyoknak valo megfelelést
» kapcsolattarté pontként szolgal a feliigyeleti hatosag fel¢, valamint adott esetben bar-
mely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.
Megnevezése: Kis Laszlo
Feladatai: 1asd fenn.
Osszeférhetetlenségi szabalyok: torvényben meghatarozott esetekben.

A KIR-rendszerroél szolo fejezet
NKkt. 44. §

1 Letolthetd: https://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&from=HU
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A KIR kozponti nyilvantartas keretében a nemzetgazdasagi szintli tervezéshez sziikséges fenntar-
toi, intézményi, foglalkoztatdsi, gyermek- és tanuloi adatokat tartalmazza. A KIR adatkezeldje az
Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: OH). Az intézmények és az intézményi tanacsok adatokat szol-
galtatnak a KIR-be. A KIR adatkezeldje oktatdsi azonositd szdmokat ad ki annak,

b) aki tanuldi jogviszonyban all,

C) akit pedagdgus-munkakorben alkalmaznak,

d) akit nevel6 és oktatd munkat kozvetleniil segité munkakorben alkalmaznak,

e) akit pedagogiai eléado vagy pedagdgiai szakérté munkakorben alkalmaznak,

f) akit 6raadoként foglalkoztatnak,

g) aki pedagogiai szakszolgalati ellatasban részesiil és nem tartozik az a)-f) pontban felsoroltak
koz¢.

Az OH a KIR-ben nyilvantartott adatokat tovabbithatja adategyeztetés céljabol annak a
koznevelési intézménynek, amellyel a tanuld, alkalmazott, 6raado jogviszonyban all, €s amely az
oktatasért felelos miniszter altal jovahagyott iskolaadminisztracids rendszert hasznal.

A koznevelési intézménytdl - az Orszagos Statisztikai Adatgytijtési Programban torténd
adatgytijtés kivételével - nem kérhet6 olyan adatfeldolgozas, statisztikai célii adatszolgaltatas,
amely a KIR-ben rendelkezésre all6 adatokbol elkészithetd. Ezek elkészitése a KIR adatkezel6jétol
kérhetd.

20/2012. (V1II. 31.) EMMI-rendelet

37. § Az altalanos iskola tanuldja esetében a felvételi lapok kitoltését az altalanos iskola szervezi
meg. A felvételi lapokat az altalanos iskola a kitoltéséhez sziikséges adatok ellendrzése és rogzi-
tése utan a KIFIR rendszerben allitja eld, és megkiildi a felvételt hirdetd kdzépfoku iskoldba, va-
lamint a Felvételi Kdzpontba.

Ha a kiskort tankdteles tanul6 a kilencedik évfolyamnal alacsonyabb évfolyamra jelentke-
zik, a felvételi lapjait a sziil6 is kitdltheti és a jelentkezési lapot kozvetleniil megkiildheti a felvételt
hirdetd gimnaziumba, a tanuldi adatlapot pedig a Felvételi Kdzpontba. A sziild kérése alapjan az
altalanos iskola is megszervezheti a felvételi lapok kitoltéseét és tovabbitasat.

Ha a jelentkezd a felvételi jegyzékben egyéni adat, jelige alkalmazésat kéri, az erre vonat-

kozd nyilatkozatat és az egyéni adatat, jeligéjét a jelentkezési lapra ra kell irnia.
38. § Az altalanos iskola 4ltal eldallitott €s alairt felvételi lapokra az altalanos iskola tovabbi be-
jegyzést nem tehet. Indokolt esetben felhivja a tanuld, a sziild figyelmét a hianyzo, a hibas ada-
tokra, tovabba kezdeményezi azok kijavitasat. A jelentkezési lapnak az altalanos iskolai tanulma-
nyi eredményekre vonatkozo részét az altalanos iskola igazgatdja alairasaval hitelesiti.

A felvételi kérelem benyujtasahoz a jelentkezd szdmara jelentkezési lapjai szdmatol flig-
getleniil két példanyban tanuldi adatlapot kell kiallitani. A tanul6i adatlapon fel kell tiintetni a
kiallitott jelentkezési lapok szamat, tobb tanulmanyi teriilet esetén feltiintetve azoknak a jelentkez6
altal meghatarozott rangsorat. A rangsorolast nem iskolanként, hanem tanulmanyi teriiletenként
kell elvégezni.

Az altalanos iskola a tanul6i adatlap elsé példanyanak elkiildése utan a tanul6i adatlap ma-
sodik példanyat boritékba zarja, és a tanév végéig megérzi oly modon, hogy ahhoz - az e rende-
letben meghatarozott médositasi lehetdségen kiviil - ne lehessen hozzaférni.



Az altalanos iskola a tanév rendjérdl sz6l6 miniszteri rendeletben meghatarozott idészak-
ban egy alkalmat kdteles biztositani ahhoz, hogy a tanuld és a sziilé kdzosen modosithassa a tanu-
161 adatlapot. A moddositas a mddosito tanuldi adatlap kitdltésével torténik. A mddositas soran j
kozépfoku iskola nem jeldlhetd meg, a beirt tanulmanyi teriiletek nem toérolhetdk, azonban az ere-
detileg benytjtott tanul6i adatlapon feltiintetett kozépfokt iskoldhoz Gjabb tanulmanyi teriilet ir-
hato be, tovabba az eredetileg beirt rangsor megvaltoztathaté. Uj tanulményi teriilet csak az eredeti
tanuloi adatlapon szerepld, érintett kozépfoku iskolaval tortént elézetes egyeztetés alapjan jelol-
hetd meg. Az egyeztetés tényét a kozépfoku iskolaba eredetileg benyujtott jelentkezési lapon kell
feltiintetni. A mddosito tanulodi adatlap kitltésével a korabban kit6ltott tanuldi adatlap érvényét
veszti. Az altalanos iskola a modositd tanuloi adatlapokat megkiildi a Felvételi Kézpontnak, a
tobbi adatlapot visszaadja a tanuloknak.

A koznevelési intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatokrol szold
fejezet

20/2012. (V1I. 31.) EMMI-rendelet

23. § Az iskolaba felvett tanuldt - beleértve a magantanuldt is - az iskola tartja nyilvan. Az iskola
a vele tanuloi jogviszonyban allo €s a vendégtanuloi jogviszony létesitésére engedélyt kapott ta-
nulokrol kiilon nyilvantartast vezet. Ha a tankoteles tanul iskolat valtoztat, akkor a tanul6 tovabbi
nyilvantartdsa az 4tado iskola értesitése alapjan az atvevd iskola feladata, és a tanuld adatait az
atado iskola a jarasi hivatal egyidejl értesitése mellett tizenot napon beliil torli nyilvantartasabol.
Az iskola nyilvantartasdban marad az a tankoételes tanulo, aki iskolai tanulményait kiilf61don foly-
tatja.

50. § (5) Ha a tanuloi jogviszony megszlnik, a tanul6 adatait a jogviszony megsziinésével egyide-

jlileg az iskola nyilvantartasabol tordlni kell.
Nkt. 41. §
A koznevelési intézmény koteles a jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat vezetni, a kdznevelés
informacios rendszerébe bejelentkezni, valamint az Orszagos statisztikai adatgytijtési program ke-
retében eldirt, valamint a lemorzsolodassal veszélyeztetett tanulokrol dsszesitett adatokat szolgal-
tatni.
Minden kdznevelési intézmény nyilvantartja a pedagogus oktatasi azonositd szamat, peda-
gogusigazolvanyanak szamat, a jogviszonya iddtartamat €s heti munkaidejének mértékeét.
A koznevelési feladatokat ellatd intézmény nyilvan tartja az 6raado tanarok:
a) nevét,
b) sziiletési helyét, idejét,
) nemét, allampolgarsagat, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén
valo tartdzkodas jogcimét €s a tartozkodasra jogositd okirat megnevezését, szamat,
d) lakohelyét, tartozkodasi helyét,
e) végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat,
f) oktatasi azonosit6 szamat.
A koznevelési intézmény a tanul6 alabbi adatait tartja nyilvan:
a) a gyermek, tanuld neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének,
tartozkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem magyar allampolgar



esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogcime €s a tartézkodésra jogositd okirat
megnevezese, szama,
b) sziil6je, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartdzkodasi helye, telefonszama,
d) a tanul6 tanuloi jogviszonyaval kapcsolatos adatok
da) felvételivel kapcsolatos adatok,
db) az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,
dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
dd) a gyermek, tanuld mulasztasaval kapcsolatos adatok,
de) kiemelt figyelmet igénylé gyermekre, tanuléra vonatkozo6 adatok,
df) a tanulo- és gyermekbalesetre vonatkoz6 adatok,
dg) a gyermek, tanul6 oktatasi azonositd szama,
dh) mérési azonosito,
e) a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:
ea) a magantanuldi jogallassal kapcsolatos adatok,
eb) a tanuldo magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése, vizs-
gaadatok,
ec) felnéttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatok,
ed) a tanuloi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,
ee) a tanulo diakigazolvanyanak sorszama,
ef) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,
eg) évfolyamismétlésre vonatkozé adatok,
eh) a tanuldi jogviszony megsziinésének iddpontja és oka,
f) az orszagos mérés-értékelés adatai.
g) * azt, hogy a tanul6 hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt a 9. § (4) be-
kezdése alapjan szervezett hataron tuli kirdndulason,
h) * azt, hogy a tanul6 hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt kiilfoldi tanul-
manyuton.

Nkt. 41. (5) Mindezen adatok a személyes adatok védelmére vonatkozo6 célhoz kotottség meg-
tartasaval - tovabbithatok a fenntartonak, a kifizetohelynek, a birdsagnak, rendOrségnek, ligyész-
ségnek, a kozneveléssel Osszefliggd igazgatasi tevékenységet végzd kozigazgatasi szervnek, a
munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolga-
latnak.

Nkt. 41. § (6) A koznevelési intézmény az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatas-
sal, a juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, az allampolgari
jogok és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbol, az Nkt-ben meg-
hatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, a célnak megfeleld mértékben, célhoz kototten kezel-
hetik.

Nkt. 41. § (7) A gyermek, tanul6 adatai koziil
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a) a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, sziilje neve, tor-
vényes képviseldje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartdozkodasi he-
lye és telefonszama, jogviszonya kezdete, sziinetelésének ideje, megsziinése, ma-
gantanuloi jogallasa, mulasztasainak szdma a tartézkodasanak megallapitasa, a tani-
valo tavolmaradas jogszeriiségének ellendrzése €s a tanulo sziilojével, torvényes
képviseldjével valo kapcsolatfelvétel céljabol, a jogviszonya fennallasaval, a tanko-
telezettség teljesitésével 0sszefiiggésben a fenntarto, birdsag, rendoérség, ligyészség,
telepiilési Onkormanyzat jegyzoje, kozigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat
részére,

b) iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos adatai az érintett iskolahoz, felso-
oktatasi intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett felsGoktatasi intéz-
ményhez,

C) a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, tarsadalombizto-
sitdsi azonosito jele, sziildje, torvényes képviseldje neve, sziildje, torvényes képvi-
seldje lakohelye, tartozkodasi helye és telefonszama, az iskolai egészségiigyi doku-
mentacio, a tanulo- és gyermekbalesetre vonatkozo6 adatok az egészségi allapotanak
megallapitasa céljabol az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd intéz-
ménynek,

d) a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, sziil6je, torvényes
képviseldje neve, sziiloje, torvényes képviseldje lakohelye, tartdozkodasi helye és te-
lefonszama, a gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyel-
met igényld gyermekre, tanuléra vonatkozd adatok a veszélyeztetettségének felta-
rasa, megsziintetése céljabol a csaladvédelemmel foglalkoz6 intézménynek, szerve-
zetnek, gyermek- és ifjusagvédelemmel foglalkozo szervezetnek, intézménynek,

e) az igényjogosultsag elbiralasahoz és igazolasahoz sziikséges adatai az igénybe
vehet6 allami tAmogatas igénylése céljabol a fenntarto részére,

f) a szamla kiallitasahoz sziikséges adatai a tankonyvforgalmazokhoz,

g) az allami vizsgaja alapjan kiadott bizonyitvanyainak adatai a bizonyitvanyokat
nyilvantart6 szervezetnek a bizonyitvanyok nyilvantartasa céljabol, tovabba a nyil-
vantarto szervezettdl a felséfoku felvételi kérelmeket nyilvantartd szervezethez to-
vabbithato.

A gyermek, a tanuld

a) sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavarara, tanulasi nehézségére, magatar-
tasi rendellenességére vonatkozo adatai a pedagogiai szakszolgélat intézményei és a
nevelési-oktatasi intézmények egymas kozott,

b) az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségével kapcsolatos adatai a sziilének, a pe-
dagogiai szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak,

C) magatartasa, szorgalma ¢és tudasa értékelésével kapcsolatos adatai az érintett osz-
talyon beliil, a nevel6testiileten beliil, a sziildnek, a vizsgabizottsdgnak, a gyakorlati



képzés szervezdjének, a tanuldszerzddes alanyainak vagy ha az értékelés nem az isko-
laban torténik, az iskolanak, iskolavaltas esetén az 0j iskolanak, a szakmai ellenérzés
végzojének,
d) didkigazolvanya kiallitasahoz sziikséges valamennyi adata a KIR adatkezelGje, a
didkigazolvany elkészitésében kozremiikodok részére
tovabbithato.
A nevelési-oktatasi intézmény nyilvantartja tovabba azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyok-
ban biztositott kedvezményekre valo igényjogosultsag elbiralasahoz €s igazolasahoz sziikségesek.
E célbol azok az adatok kezelhetok, amelyekbdl megallapithatd a jogosult személye és a kedvez-
ményre vald jogosultsaga.
Az NKkt. 41-43. §-ban felsorolt adatok statisztikai célra felhasznalhatok, és statisztikai felhasznalas
céljara személyazonositasra alkalmatlan mdédon atadhatok.
Titoktartasi fejezet
Nkt. 42. §
A pedagbgust, a neveld és oktaté munkat kozvetleniil segité alkalmazottat, tovabba azt, aki koz-
remiikddik a tanuld feliigyeletének az ellatdsaban, hivatdsdnal fogva harmadik személyekkel
szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel, a tanuloval és csaladjaval kapcsolatos
minden olyan tényt, adatot, informaciot illetden, amelyrdl a gyermekkel, tanuloval, sziilével valo
kapcsolattartas soran szerzett tudomast. E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megsziinése
utan is hatarid6é nélkiil fennmarad. A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevel6testiilet tagja-
inak egymas kozti, valamint a gyermekvédelmi jelzérendszer tagjaival torténd, a tanulo fejlodés-
ével Osszefliggd megbeszélésre.

A gyermek ¢és a kiskora tanul6 sziiléjével minden, a gyermekével osszefiiggd adat kozol-
hetd, kivéve ha az adat kozlése slyosan sértené a gyermek, tanuld testi, értelmi vagy erkolcsi
fejlodését.

A pedagogus, a neveld €s oktatd munkat kozvetlentil segitd alkalmazott a nevelési-oktatési
intézmény vezetdje Utjan koteles a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény 17. § (2) bekezdésében foglaltak szerint eljarni. Ebben a helyzetben az adatto-
vabbitashoz az érintett, valamint az adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult bele-
egyezése nem sziikséges.

A tanuldi edzettség mérésével és a kiilfoldi tanulmanyuttal kapcsolatosan kezelt adatok

44/B. § * (1) A tanulok fizikai allapotanak és edzettségének mérési adatait tartalmaz6 informati-
kai alapu diagnosztikus értékeld rendszert, a Nemzeti Egységes Tanuloi Fittségi Tesztet (a tovab-
biakban: NETFIT) a tanulok egészségi allapotanak nyomon kdvetése céljabol a Magyar Didksport
Szovetség miikodteti.

(2) A NETFIT - mérési azonositd alkalmazasaval - a tanuld kovetkez6 személyes adatait tartal-
mazza.

a) mérési azonosito,

b) sziiletési év és honap,

C) nem,
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d) decimalis életkor,

e) sajatos nevelési igényre vonatkozo adat,

f) évfolyam,

g) az iskola feladatellatasi helye,

h) a fizikai fittségi mérés eredményei.

(3) A nyilvantartas adatai az elsé adatfelvételtdl szamitott tiz évig kezelhetok.

(4) A fizikai fittségi mérés eredményeit a mérést végzo pedagogus - mérésben €rintett tanulonként,
mérési azonosito alkalmazasaval - rogziti €s feltolti a NETFIT-be. A fizikai fittségi mérés tanulot
érinté eredményeit a tanulo €s a sziilo a tanuld mérési azonositojanak felhasznalasaval megismer-
heti.

44/C. § * (1) A kozponti koltségvetésbdl vagy eurdpai unids forrasbol megszervezett kiilfoldi ta-
nulmanyt finanszirozasanak biztositasa és a felhasznalas ellenérzése céljabol a Tempus Kozala-
pitvany informatikai alapu nyilvantartast vezet (a tovabbiakban: tanulmanyutak nyilvantartasa).
(2) * A tanulmanyutak nyilvantartasa az alabbi adatokat tartalmazza:

a) a tanulo nevét,

b) a tanuld oktatasi azonositoé szamat,

C) a tanuld anyja sziiletési nevét,

d) a tanulo sziiletési idejét,

e) a tanul¢ allampolgarsagat,

f) a tanuld nemét,

g) a tanul6 nevelési-oktatasi intézményének nevét, oktatasi azonositd szamat,

h) a tanul6 tanuléi jogviszonyat megalapozé koéznevelési alapfeladatot,

i) a tanulonevelés-oktatasanak helyét,

J) a tanulo évfolyamat,

K) azt, hogy a tanulo hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt kiilfoldi tanulmanyuton,

) kiskort tanuld esetén a kiilfoldi tanulmanytthoz torténd sziiléi hozzajarulasi nyilatkozatot,

m) a tanulo nyelvi szintjét igazolo iskolai ajanlast,

n) a valasztott kiilfoldi fogadd intézmény, gazdalkodo szervezet nevét,

0) az utasbiztositas szerz6désszamat,

p) a tamogatoi szerzodés szamat,

q) egyéni palyazat esetén a tanulo fizetési szamlaszamat.

(3) A (2) bekezdés a)-d) pontjaban meghatarozott adatokat a kozponti koltségvetésbol vagy eurod-
pai unios forrasbol megszervezett kiilfoldi tanulméanytt finanszirozasanak biztositasa és a felhasz-
nalas ellendrzése céljabol a Tempus Kozalapitvany a KIR részére tovabbitja.

(4) A kiilfoldi tanulmanytra iranyuld egyéni palyazat esetén a (2) bekezdés a)-j) pontjaban sze-
repl6 adatokat a tanuld, kiskorua tanuld esetén a sziilG, csoportos palyazat esetén a (2) bekezdés a)-
1) pontjaban szerepl6 adatokat a nevelési-oktatasi intézmény szolgaltatja a Tempus Kozalapitvany
szamara.

A didk- és a pedagdgusigazolvany
Nkt. 46. §



https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100190.tv#lbj264id9809
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100190.tv#lbj265id9809

Az iskola a tanuld kérelmére didkigazolvany kiadasat kezdeményezi a KIR adatkezeldjénél. A
didkigazolvany elkészitésérdl a KIR adatkezeldje mint a didkigazolvany az egységes elektronikus-
kartya-kibocsatasi keretrendszerrdl sz616 2014. LXXXIIL évi térvény (a tovabbiakban: Nektv.)
szerinti kartyakibocsatoja gondoskodik. A didkigazolvany kozokirat. A didkigazolvany birtokosa
az elektronikus kartyakibocsato rendszerhez kartyafelhasznaloként csatlakozik. A NEK miikodte-
toje a didkigazolvany kiallitasa, kézbesitése céljabol kezeli az adatokat. A diakigazolvany kiada-
sara iranyul6 kérelem a torvény 16. §-aban eloirt adatokon tal tartalmazza:

a) azon legfeljebb két kdznevelési intézmény roviditett nevét, amellyel a tanuld jogvi-
szonyban all, valamint a telepiilés nevét, ahol az intézmény székhelye vagy telephelye ta-
lalhato,

b) a tanuld lakcimtipusat, amelyhez tartozo lakcim telepiilése a diakigazolvanyon meg-
jelenitésre keriil,

C) a tanulo oktatasi azonositd szamat,

d) a tanul6 oktatasanak munkarendjét, tovabba

A didkigazolvanyt a kartyakibocsaté a megszemélyesitd utjan kiildi meg a jogosult részére a koz-
remiikddé intézménybe.
A diakigazolvany az alédbbi adatokat is tartalmazza:

a) a tanulo oktatasi azonositd szamat,

b) azon legfeljebb két kdznevelési intézmény nevét, székhelye vagy telephelye cimének
telepiilését, amellyel a tanul6 jogviszonyban all,

¢) a diakigazolvany kiallitasanak, lejaratanak idépontjat,

d) az érvényességre vonatkoz6 adatot és

e) a diakigazolvany tipusanak megjeldlését.

A diakigazolvany elkészitésére iranyulo eljarasban - ha jogszabaly masként nem rendelkezik - a
kdznevelési intézmény a kdzponti adatszolgaltatasra alkalmas rendszeren keresztiil, elektronikus
uton terjeszti eld a didkigazolvany elkészitésére iranyul6 kérelmet, és tesz jogszabalyban megha-
tarozott mas eljarasi cselekményeket. A kdznevelési elektronikus uton tart kapcsolatot a KIR adat-
kezelgjével. A KIR adatkezeldje a koznevelési intézmény Utjan kozli a tanuldval a didkigazolvany
kiallitasara iranyul6 eljaras soran hozott dontéseket. A KIR adatkezeldje a didkigazolvany igény-
1éséhez ¢s eldallitasdhoz sziikséges személyes adatokat, a kdznevelési intézmény adatait, a didk-
igazolvany egyedi azonositojat, a kiadott érvényesitd matrica sorszamat, valamint a jogosultsag
ellendrzéséhez és nyilvantartdsdhoz sziikséges tovabbi, személyes adatnak nem mindsiilé adatot
tartalmaz6 nyilvantartast vezet. A KIR adatkezeldje, valamint a didkigazolvany elkészitésében
kozremiikodok a didkigazolvany elkészitése korében tudomasukra jutott személyes adatot a didk-
igazolvany érvényességének megsziinését kovetod ot €vig kezelhetik.

Az iskola a tanuld kérelmét a kérelem benytjtasatol szamitott 8 napon beliil tovabbitja a
KIR adatkezeldje részére. A didkigazolvany eldallitasdnak hatarideje az igénylésnek a KIR adat-
kezel6jéhez torténd beérkezéstdl szdmitott 45 nap.
63.§



A munkaltat6 a pedagdégus-munkakdrben, a pedagogiai eléado és pedagogiai szakértdi munkakor-
ben, tovabba a szabadidé-szervez6 munkakorokben foglalkoztatottak részére - kérelemre - peda-
gogusigazolvany kiadéasat kezdeményezi a kozponti adatszolgéltatasra alkalmas rendszeren ke-
resztiil a KIR adatkezeldjénél. Az e munkakorokbdl nyugallomanyba vagy korhatar el6tti ellatasba
helyezett személyek részére az utolsd6 munkaltaté kezdeményezi a pedagogusigazolvany kiadasat.
A pedagogusigazolvany kozokirat. A pedagdgusigazolvany birtokosa a NEK-hez kartyafelhasz-
naloként csatlakozik. A NEK miikodtet6je és a didkigazolvany megszemélyesitdje a diakigazol-
vany kiallitasa céljabol kezeli a kartya elkészitéséhez, és kézbesitéséhez sziikséges adatokat.

A pedagogusigazolvany kiadasara iranyuld kérelem tartalmazza:

a) azon legfeljebb két koznevelési intézmény roviditett nevét, székhelye vagy telep-
helye cimének telepiilését, amellyel a pedagdgus jogviszonyban 4ll,

b) a pedagogus lakcimtipusat, amelyhez tartozé lakcim telepiilése a pedagogusiga-
zolvanyon megjelenitésre keriil,

C) a pedagdgus oktatasi azonositd szamat,

d) a kibocsatoéhoz torténd kozvetlen befizetés valasztasa esetén a pedagbgus email
cimét, és

e) az igazolvany kézbesitéséhez sziikséges, a pedagogus altal megadott kézbesitési
lakcimtipust vagy a kézbesitési cimet.

A pedagdgusigazolvanyt a KIR adatkezel6je a megszemélyesitd utjan kiildi meg a jogosult részére.

A pedagbgusigazolvany az alabbi adatokat is tartalmazza:

a) a pedagogus oktatasi azonositd szamat,

b) azon legfeljebb két koznevelési intézmény nevét, székhelye vagy telephelye cim-

ének telepiilését, amellyel a pedagogus jogviszonyban all,

c) a pedagdgusigazolvany kiallitasanak, lejaratanak idépontjat.
A pedagogusigazolvany elkészitésére iranyul6 eljardsban a munkaltato elektronikus uton terjeszti
elé a pedagogusigazolvany elkészitésére iranyuld kérelmet, és tesz jogszabalyban meghatarozott
mas eljarasi cselekményeket. A munkaltato elektronikus Gton tart kapcsolatot a KIR adatkezeldjé-
vel. A KIR adatkezeldje €és a pedagdgusigazolvany elkészitésében kozremiitkodok a pedagdgus-
igazolvany elkészitése korében tudomasukra jutott személyes adatot a pedagogusigazolvany érveé-
nyességének megsziinését kovetd ot évig kezelhetik.

A munkaltato a pedagogus kérelmét a kérelem benyujtasatdl szamitott 8 napon beliil to-
vabbitja a KIR adatkezeldje részére. A pedagdgusigazolvany eldallitasanak hatarideje az igénylés-
nek a KIR adatkezelgjéhez torténd beérkezéstdl szamitott 45 nap.

Kozérdeki adatok, kozzétételi lista

Az Info tv. 32.§, 33. § (4) alapjan kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben ko-
teles eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat. A kozoktatasi intéz-
mény nem lat el orszagos vagy térségi feladatot, ezért az elektronikus kozzétételi kotelezettségé-
nek az agazati jogszabalyokban meghatarozott informacids rendszerhez (KIR, KRETA, stb,) tor-
ténd adatszolgaltatas teljesitésével eleget tesz.

229/2012. (VIIL 28.) Kr. 23. §

A nevelési-oktatasi intézményi kozzétételi lista:




a) a felvételi lehetdségrol szolo tajékoztatot,

b) a beiratkozasra meghatarozott id6t, a fenntarto altal engedélyezett osztalyok, csopor-
tok szamat,

c) koznevelési feladatot ellato intézményegységenként a téritési dij, a tandij, egyéb dij-
fizetési kotelezettség (a tovabbiakban egyiitt: dij) jogcimét és mértékét, tovabba tanéven-
ként, nevelési évenként az egy fore megallapitott dijak mértéket, a fenntartd altal adhato
kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi és igénylési feltételeket is,

d) a fenntartd nevelési-oktatasi intézmény munkajaval dsszefliggd értékelésének nyilva-
nos megallapitasait €s idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvanos megalla-
pitasokat tartalmazo - vizsgalatok, ellendrzések felsorolasat, idejét, az Allami Szamvevo-
sz€k ellendrzéseinek nyilvanos megéllapitasait, egyeb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos
megallapitasait,

e) a nevelési-oktatasi intézmény nyitva tartasanak rendjét, éves munkaterv alapjan a ne-
velési évben, tanévben tervezett jelentdsebb rendezvények, események idépontjait,

f) a pedagogiai-szakmai ellenérzés megallapitasait a személyes adatok védelmére vonat-
kozo jogszabalyok megtartasaval,

g) a szervezeti és miikodési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagogiai programot tartal-
mazza.

Az iskolai kozzétételi lista tartalmazza még:

24. §

a) a betoltott munkakorok alapjan a pedagogusok iskolai végzettségét és szakképzettsé-
get,

b) a betoltott munkakorok alapjan a neveld és oktatd munkat segiték szamat, iskolai
végzettségét és szakképzettségét,

C) az orszagos mérés-értékelés évenkénti eredményeit,

d) a tanulok le- és kimaradasaval, évfolyamismétlésével kapcsolatos adatokat,

e) kozépiskolakban - évenként feltiintetve - az érettségi vizsgak atlageredményeit,

f) a tandran kiviili egyéb foglalkozasok igénybevételének lehetdségét,

g) a hétvégi hazi feladatok és az iskolai dolgozatok szabalyait,

h) az osztalyozé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit, a tanulma-
nyok alatti vizsgak tervezett idejét,

i) az iskolai osztalyok szamat €s az egyes osztalyokban a tanulok 1étszamat.

A 229/2012. (VIIL 28.) Kr. 24. §-a alapjan a koznevelési intézmény a tdjékoztatd rendszerben az
oktober 1-jei allapotnak megfeleléen kdzzéteszi a 23. § szerinti adatokat és dokumentumokat. A
koznevelési intézmény képviseldje a kozzétételi lista tartalmat sziikség szerint, de legalabb neve-
1ési évenként, tanévenként egyszer, az OSAP-jelentés megkiildését kovetd 15 napon beliil feliil-
vizsgalja. A kozzétételi lista kizarolag kozérdek statisztikai adatokat tartalmazhat.

Ha a kozzétételi lista adata az OSAP-jelentésben vagy a KIR maés rendszerében szerepel,

az adatot az OH az OSAP-jelentésbdl megismerheté formaban és tartalommal teszi kozzé.

A OH a kozzétételi listat - a koznevelési intézmény kérelemére - elektronikus formaban

atadja a kdznevelési intézménynek, az intézmény sajat honlapjan torténd megjelenitése céljabol.



Meérések és eredményeik

Nkt. 80. §

Az orszagos méréshez, értékeléshez kozpontilag elkészitett, mérési azonositdval ellatott dokumen-
tum alkalmazhato, amelyen nem szerepelhet olyan adat, amelybdl a kitoltd tanul6 azonosithatd. A
tanuloi teljesitmény mérése, értékelése céljabol az orszagos mérés, értékelés soran keletkezett, a

tanulok teljesitményének értékelésével kapcsolatos adatok feldolgozhatok, €s e célbol a mérési
azonositoval ellatott dokumentumok atadhaték az OH részére. Az eredményeket a minisztérium
honlapjan teszik k6zzé.

A személyazonositasra alkalmas moddon tarolt adatok csak az iskolan beliil hasznalhatok
fel, a tanulo fejlodésének figyelemmel kisérése, a fejlédéshez sziikséges pedagogiai intézkedések
kidolgozésa és megvalodsitasa céljabol. A személyazonositasra alkalmas modon térolt, a tanuld
fejlédésének figyelemmel kisérésére vonatkozé adatok a sziil6 egyetértésével atadhatok a pedagod-
giai szakszolgalat részére a tanulo fejlodésének megallapitasaval kapcsolatos eljarasban torténd
felhasznalas céljara.

Az OH az orszagos mérésnek, értékelésnek a tanuldra vonatkozé feldolgozott adatait a
honlapjan az érintett tanul6 és sziildje részére hozzaférhetdvé teszi.

81.§

A kozépfokt iskola minden év oktdber 31-€ig értesiti az altalanos iskolat arrdl, hogy az ott végzett
tanulok - a kozépfoku iskola elsd két évfolyamén - a tanitasi év végén milyen tanulmanyi ered-
ményt értek el. A kozépfoku iskola megkiildi az altalanos iskolanak a tanul6 nevét, oktatasi azo-
nositojat, tovabba az elért tanulmanyi eredményeket. Az altalanos iskola a megkiildott adatokat
feldolgozza, és személyazonositasra alkalmatlan mdodon az iskola honlapjan, annak hidnyaban a
helyben szokéasos modon nyilvanossagra hozza.

20/2012. (V1. 31.) EMMI-rendelet 79. §

Az orszagos pedagogiai mérések végrehajtasaban az iskolak, az iskolak vezetdi és pedagogusai
kotelesek kozremiikddni. Az orszadgos pedagdgiai mérések eldkészitéséhez az iskolak az OH altal
rendelkezésre bocsatott informatikai rendszerben szolgaltatnak adatot az OH részére. Az adatok
valddisagaért az iskola vezetdje felelds.

Az iskoldban torténd adatfelvétel OH altal meghatarozott szabélyainak betartasaért és az

adatfelvétel soran szolgaltatott adatok valddisagaért az iskola vezetdje a felelds. Az OH eléallitja
az orszagos mutatokat és az elemzés szempontjabol relevans részmintak alapstatisztikait, valamint
azokat az 9sszevont mutatokat, amelyek alapjan az iskola és a fenntartd dsszehasonlithatja az is-
kola teljesitményét az orszagos mutatokkal és a hasonld helyzetii iskoldk statisztikai jellemzdivel.
20/2012. (V1. 31.) EMMI-rendelet 81. §
Az iskola testnevelés tantargyat tanité pedagdgusa - az adott tanév rendjérdl szo616 miniszteri ren-
deletben meghatarozott mérési idoszakban - orszagosan egységes mérési modszer €s az annak al-
kalmazasahoz kifejlesztett eszk6zok alkalmazéasaval a nappali rendszerti iskolai oktatas rendje sze-
rinti tanulok részvételével ellatja a tanulok fizikai allapotanak €s edzettségének mérésével kapcso-
latos feladatokat. A tanuldk fizikai fittségi mérésének célja a tanulok egészsége megdrzésének,
javitasanak, fenntartdsdnak elémozditasa, és a tanulok egészségi allapotdnak nyomon kovetése a
tanulok fizikai fittségi szintjének feltarasaval.



A fizikai fittségi mérések egyes tanuldokra vonatkozo, adott tanévben rogzitett adatait az
iskola testnevelés tantargyat tanitd és az iskola igazgatdja altal kijelolt egyéb pedagdgusai tan-
évenként elemzik, és meghatarozzak az adott tanuld fizikai fittségi szintjének tovabbi fejlesztése
szempontjabol sziikséges intézkedéseket.

A Nemzeti Egységes Tanul6i Fittségi Teszt (a tovabbiakban: NETFIT) a tanuldk fizikai
fittségi mérésének adatait rogzitd, informatikai alapi diagnosztikus értékeld rendszer. A NETFIT
rendszerbe azonositasra alkalmatlan modon feltoltott tanuldi eredményeket a rendszer automati-
kusan kiértékeli.

Adatvédelmi incidens
Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy méas mo-

don kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltozta-
tasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi
PL. laptop elvesztése, rossz helyre kiildott e-mail, levél, fotok jogosulatlan kozlése, FB-posztok,
felvettek névjegyzéke.
Adatkezel6 kotelezettségei:
» az adatkezel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket
* akockazatos adatvédelmi incidens bejelentése az incidensbejelentd szoftveren keresztiil:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH):
www.naih.hu, 06-1-3911400;
* azérintett tdjékoztatasa a magas kockazati adatvédelmi incidensrol,
Adatfeldolgozo kotelezettségei:
* az adatvédelmi incidenst, az arrdl vald tudomasszerzést kovetden késedelem nélkiil beje-
lenti az adatkezeldnek.
Személyes adatok megsértésérdl érkezett panasz esetén a Panaszkezelési szabéalyzatban leirt elja-
rasrendet alkalmazzuk.

15. SzULOI HOZZAJARULO NYILATKOZAT

Hozzajarulason alapul6 adatkezelésnél a 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek
személyes adatainak kezelése csak akkor €és olyan mértékben jogszerti, ha a hozzajarulést a gyer-
mek feletti sziildi feliigyeletet gyakorlo adta meg, illetve engedélyezte.

Sziiloi hozzajaruloé nyilatkozat gyermekem személyes adatainak ke-
zeléséhez

Alulirott ...... ... sziilo/torvényes képviseld tudomasul veszem,
MO Y nevii gyermekem
tanuldi jogviszonnyal Osszefiiggd személyes adatainak kezeldje a Budakeszi Nagy Sandor

Jozsef Gimnazium (OM szama: 032548). Tajékoztatast kaptam arrdl, hogy az intézmény a


http://www.naih.hu/

gyermek személyes adatait a mindenkor hatalyos adatvédelmi torvény és rendelkezés (Info tv. €s

GDPR), illetve a Nemzeti kdznevelési torvény eldirasai szerint végzi.

Hozzéjarulok ahhoz is, hogy az intézmény — eldzetes tajékoztatds utdn — gyermekem személyes
adatait az intézménnyel kapcsolatban 4ll6 tanulmanyi-, sportversenyek, kulturalis rendezvények

szervezOinek tovabbitsa.

Jelen nyilatkozatom alairasdval hozzéjarulok ahhoz is, hogy minden iskolai tevékenységgel
Osszefliggd eseményen, rendezvényen, palyazaton, projekten —akar kiils6 helyszinen is- a
gyermekemrdl fényképfelvétel, illetve hang és videofelvétel késziiljon. Tudomdasul veszem és
hozzéjarulok, hogy ezeket a felvételeket az intézmény a nyilvanosan elérheté honlapjara
(www.nsjg.budakeszi.hu) feltoltse, tovabba az intézmény népszeriisitésével kapcsolatos

elektronikus, nyomtatott és egyéb tajékoztatdé anyagokban — promocios célokra felhasznalja.
Megismertem az esetleges jogsértés esetén a jogorvoslati lehetdséget is.

Hozzajarulasom a visszavonasig, legfeljebb a gyermekem tanuloi jogviszonydnak fennalldséig

érvényes.

Budakeszi, .............. €Vt ho ......... nap

sziilé/torvényes képviseld alairasa



16. ZARO RENDELKEZESEK

Ezt az Informatikai és Adatvédelmi Szabalyzatot rendszeresen (minden tanév kezdetekor) feliil
kell vizsgélni és a megvaltozott helyzethez igazitani. Az Informatikai és Adatvédelmi Szabalyzatot
minden esetben az igazgat6 hagyja jova.

Készitette:

intézményvezeto
Véleményezte: DOK, iskolaszék/sziili szervezet, intézményi tanacs

Jovahagyta: Neveldtestiilet



